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| Zamawianie brakujących 


części 
Jeśli brakuje Państwu jakichkolwiek 
numerów Easy PC, można je zamówić 


| wcenie 3,90 zł za egzemplarz. W tym celu 


należy dokonać wpłaty odpowiedniej kwoty 
przekazem pocztowym na konto 
wydawnictwa Vogel Publishing: KREDYT 
BANK PBI S.A. I/O Wrocław, numer 
rachunku 15001155-67478-121150008871. 


Proszę nie zapomnieć o zaznaczeniu na 
odwrocie części przekazu przeznaczonej dla 


posiadacza rachunku, które numery Easy PC 
Państwo zamawiają. 


Brakujące części można również zakupić 
osobiście w siedzibie wydawnictwa 
Vogel Publishing, Plac Czerwony 1/3/5, 
58-661 Wrocław, od poniedziałku 


do piątku w godzinach od 8:00 do 16:00. 


Część pierwsza zawiera segregator służący 
do włożenia pierwszych 24 numerów 

Easy PQ. Wraz z częścią drugą dostarczamy 
zestaw przekładek do segregatora. 


Koszty przesyłki pokrywa wydawnictwo. 
W przypadku zamówienia części pierwszej 
do kwoty przelewu należy dodać 5 zł 


| na pokrycie kosztów przesyłki, 
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© Podstawy: porządki na dysku i w systemie 
Windows: dopasowywanie pulpitu 


Zastosowania: śledzenie zmian pogody 


PODSTAWY 


Drukujemy 


ie ulega wątpliwości, że drukarka to najbardziej przy- 
datne urządzenie peryferyjne PC-ta. Tylko dzięki niej 
efekty naszej pracy na komputerze mogą poznać inni, 
pomijając już fakt, iż nawet najlepszy edytor tekstu nie przyda 
się praktycznie na nic, jeśli napisane w nim teksty nie będą mo- 
gły ukazać się na papierze. 
Zadanie drukarki polega więc na przenoszeniu tego, co 
w komputerze, na papier. Ponieważ jest to bardzo istotna 
funkcja, oferta rynkowa dotycząca drukarek jest ogrom- 


na. Modele drukujące w kolorze są często niewiele droż- 
sze od wersji czarno-białych. Do domu najlepiej kupić 
drukarkę o możliwie jak najmniejszych 
rozmiarach. Ceny tego typu urzą- 
dzeń, i to na całkiem dobrym po- 
ziomie, zaczynają się już od kilku- 
set złotych, choć są też oczywiście 
znacznie droższe drukarki. 

Szeroka oferta dostępnych na ryn- 
ku drukarek z pewnością nie ułatwia wybo- 
ru. W niniejszym wydaniu postaramy się 
więc pomóc w znalezieniu odpowiedniego mo- 
delu, prezentując poszczególne typy drukarek 

'i wskazując na wady i zalety różnych rozwią- 
zań. Następnie pokażemy, jak się je przyłą- 
cza do komputera, a także powiemy parę 
słów o kosztach związanych z drukowaniem 
czarno-białym i w kolorze. 

W dziale Windows zajmiemy się odtwarza- 
niem dźwięku i filmów. Zastosowania doty- 
czyć będą korespondencji seryjnej, w dużym 
stopniu automatyzującej pracę w Wordzie. 
W przeglądzie CD-ROM-ów przyjrzymy się 
krążkom, które cofną nas o kilka lub nawet 
kilka tysięcy lat wstecz. Nie zapominając 
również o rozrywce, tym razem prezentuje- 


my gry przygodowe. 
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Drukarki 


rukarka jest bez wątpienia jednym z ważniejszych urządzeń ze- 
D wnętrznych podłączanych do PC-eta. Co prawda, nie jest ona nie- 
zbędna do pracy z komputerem, lecz kiedy tworzymy coś, co ma po- 
jawić się na papierze, nie sposób obejść się bez niej. 
Rynkowa oferta urządzeń jest ogromna. Różnią się one między sobą spo- 
sobem, w jaki druk jest nanoszony na papier, a oprócz tego ceną. Dostępne 
są drukarki igłowe, atramentowe i laserowe. Wybór zależy oczywi- 
ście od jakości druku, jaką chcemy uzyskać, oraz od zasobności na- 
szego portfela. 


Drukarki laserowe: jakość ma swoją cenę 
Typowe problemy występujące w przypadku drukarek igłowych są 
czymś nieznanym dla posiadaczy „laserówek”, które pracują nie- 
zwykle cicho, potrafią drukować wiele stron w ciągu jednej mi- 
nuty i gwarantują bardzo wysoką jakość druku. Jednak naj- 
prostsze ich modele kosztują ponad 1000 zł. 
Drukarki laserowe funkcjonują z reguły na tej samej 
mm zasadzie co kserokopiarki: cienki promień lasera 
pada na tekst lub grafikę, po czym odbija się, 
trafiając na światłoczuły bęben. Na bębnie 
„ wszystkie obszary naładowane elektrosta- 
tycznie zostaną pokryte czarnym tonerem. 
Po przewinięciu kartki na bębnie toner bę- 
dzie naniesiony na papier. Dodatkowo, 
sproszkowany toner jest odpowiednio pod- 
grzewany, przechodząc na moment w stan 
płynny i w takiej postaci jest na stałe łączo- 
ny z papierem. W rezultacie otrzymujemy 
wydruk o niemal idealnej ostrości. 
Za tak zaawansowaną technikę trzeba 
jednak płacić, i to nie tylko w mo- 
mencie zakupu drukarki. Użyt- 
kowanie drukarki laserowej 
jest znacznie droższe niż igło- 
wej. Dotyczy to zwłaszcza tań- 
szych modeli: gdy toner skończy się, 
jego pojemnik musi zostać wymieniony na 
nowy. Nietrudno też przy tym pobrudzić się 
wszędobylskim czarnym proszkiem. 

W codziennej obsłudze drukarki laserowe są 
jednak niezwykle proste. W pojemniku na papier 
mieści się najczęściej od razu większa liczba kar- 
tek. Drukarki te są nierzadko wyposażone w drugi 
podajnik papieru, za pomocą którego możliwe jest 
drukowanie na kopertach. Tej klasy sprzęt jest do- 
kładnie tym, czego możemy potrzebować do czę- 
stego drukowania, zapewnia zarazem odpowiednio 
wysoką jakość. Jednak ze względu na niemałe 
koszty zakupu i eksploatacji nie zawsze stanowi 
on najlepszy wybór dla przeciętnego użytkownika. 
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Drukarki laserowe są wpraw- 
dzie drogie, lecz oferują = 
doskonałą jakość. S 
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OZGEGGA 


Drukarki igłowe: tanie, ale głośne 
Drukarki igłowe, nazywane również matrycowymi, dzia- 
łają na podobnej zasadzie jak maszyna do pisania. Za- 
miast młoteczków posiadają jednak maleńkie igły, ude- 
rzające w taśmę barwiącą. Każde naciśnięcie igły po- 
zostawia na papierze niewielki ślad. Dopiero z ty- 
sięcy maleńkich punktów powstają całe znaki 
czy obrazy. W przypadku drukarek matryco- 
wych jednocześnie pracuje wiele igieł: 
9 lub 24. 
Igły drukarek 9-igłowych są grubsze 
niż 24-igłowych, przez co druko- 
wane znaki są dużo mniej ostre. 
Ponadto drukowanie odbywa się 
wolniej. Ze względu na obie wy- 
mienione wady urządzenia te stop- 
niowo znikają z rynku. Podobnie dzieje się z dru- 
karkami 24-igłowymi. Winne temu są bez wątpienia drukarki 
atramentowe, oferujące druk o nieporównywalnie lepszej jakości, a dostępne 
już za kilkaset złotych. Mimo to „igłówki” posiadają pewną przewagę nad kon- 
kurentkami: jako jedyne potrafią drukować na papierze ciągłym, są też w sta- 
nie drukować kopie przy użyciu kalki. Ponadto ich obsługa i użytkowanie są 
niezwykle proste: tak jak w przypadku maszyny do pisania, od czasu do czasu, 
kiedy wydruki stają się zbyt blade, konieczna jest jedynie wymiana taśmy. 

Z drugiej strony nie brak też argumentów, które przemawiają 
przeciw drukarkom igłowym: są bardzo głośne — odgłosy dru- 
kowania przypominają brzmienie tępej piły, pracują stosun- 
kowo wolno, a w porównaniu z innymi typami drukarek 
oferują zdecydowanie najgorszą jakość druku. Dzięki 
dość daleko posuniętej technologii drukowanie tekstu 
może być jeszcze zadowalające, lecz jeśli chodzi o gra- 
fikę, drukarki atramentowe i laserowe są lepsze 
o kilka klas. Dlatego urządzenia igłowe są polecane 
wyłącznie tym, którzy nie chcą wiele inwestować, nie 
planują częstego drukowania i nie stawiają wielkich 
wymagań odnośnie do jakości druku. 


Drukarki atramentowe: złoty środek 

Ostre wydruki za niezbyt wygórowaną cenę — oto oferta 
drukarek atramentowych. Podobnie jak drukarki igłowe, 
składają one drukowany obraz z pojedynczych punktów. 
Różnica polega na tym, że każdy punkt na papierze to 
efekt wytryśnięcia atramentu z dyszy o mikroskopijnej 
wielkości. 

Praca drukarek atramentowych jest bardzo cicha, prak- 
tycznie niesłyszalna. Poza tym są znacznie szybsze od dru- 
karek igłowych, umożliwiając wydruk kilku stron w ciągu 
jednej minuty. Jest jeszcze jedna cecha, w której przewyższają 
rywali z innych kategorii: koszty zakupu drukarki kolorowej 
_ i czarno-białej niewiele różnią się od siebie. Oczywiście nie 


Drukarki igłowe są 
tanie, lecz pracują 
bardzo głośno. 
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kosztowało. Wysoko 
leży przede wszystkim od typu 
aa drukarki. Najtarisze 


każdej, najmniejszej nawet 

zmianie w tekście czy grafic 

Do kontrolowania rezultatów 
naszej pracy używ. 


© Drukujemy również na od 
_wrotnych stronach kartek z 
udanymi wydrukami. Nowego 

_ papieru używamy dopiero wów- 
czas, kiedy dany dokument | 
owy do wydrukowania, 


_dowoleni z rezultatu wido: 
na ekranie monitora. 


należy spodziewać się po nich dokładności fo- 
tograficznej, lecz jakość kolorowych wydru- 
ków uzyskiwanych za pomocą drukarek 
atramentowych jest więcej niż zadowalająca. 

Podobnie jak laserowe, także drukarki 
atramentowe są wyposażone w auto- 
matyczny podajnik mieszczący do 
100 kartek papieru. W ich przy- 
padku nie jest więc konieczne 
ręczne umieszczanie w pojemniku 
kolejnych arkuszy. 

Jednak drukarki atra- 
mentowe także mają swoje 
wady. Ich użytkowanie jest 
dość drogie, a poza tym powodu- 
ją większe zanieczyszczenie środowi- 
ska niż sprzęt opierający się na innych 
technologiach. Winę za to ponosi głowica drukująca z wbudowanym pojemni- 
kiem na atrament. Po zużyciu tuszu wymianie podlega cała głowica. W przy- 
padku drukarek kolorowych, które drukują kolory poprzez mieszanie trzech 
podstawowych barw, sytuacja wygląda jeszcze gorzej, gdyż głowica trafia do ko- 
sza już po wyczerpaniu jednego z kolorów. Drukując, pamiętajmy więc, by nie- 
potrzebnie nie obciążać środowiska. 

Drukarki atramentowe pozwalają uzyskać zadowalające rezultaty nawet na 
zwykłym papierze używanym w maszynach do pisania. Odpowiednią jakość 
otrzymamy dopiero po zastosowaniu specjalnego papieru, który będzie nas 
kosztował odpowiednio drożej. Dodajmy jeszcze, że w tym ostatnim przy- 
padku możliwe jest wyłącznie drukowanie jednostronne. 

Biorąc pod uwagę cenę sprzętu oraz jakość druku, drukarki atramen- J 
towe uznać można za złoty środek. Naturalnie, wraz ze wzrostem liczby 
drukowanych kartek maleje główna zaleta drukarki atramentowej, czyli 
stosunkowo niski koszt zakupu, ponieważ automatycznie rosną 
koszty związane z użytkowaniem. Jeżeli więc planujemy dużo 

i często drukować oraz zależy nam na wysokiej jakości dru- 
ku, zdecydowanie najlepszym wyjściem będzie zakup > 
drukarki laserowej. O ile natomiast zamierzamy dru- fe 
kować w kolorze, żadna alternatywa nie będzie lep- 
sza od kolorowej drukarki atramentowej. 


ań. 


b) 


pa 


Drukarki atramentowe 
są stosunkowo niedrogie 
i oferują dobrą jakość druku. 
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drukarek polega na składaniu znaków i grafiki z pojedynczych punktów, I TT 
zwłaszcza w przypadku drukarki 9-igłowej. Wydrukowane pismo będzie spra- | A S i) R 


rzed zakupem drukarki powinniśmy zebrać dokładne informacje na te- — j 7 
mat jakości druku modeli oferowanych na rynku. Choć praca wszystkich DX YT MATR IX 
również pod tym względem mogą one różnić się między sobą. 4 J 
Jeśli drukowane punkty są stosunkowo grube, zobaczymy to na wydruku, 
wiało wrażenie postrzępionego, natomiast na liniach zauważymy załamania. Im 
mniejsze są punkty składające się na drukowany obraz, tym mniej się od siebie 


Do porównania jakości 


odróżniają, a jakość druku jest wyższa. druku różnych typów dru- 
Jakość druku zależy przede wszystkim od rozdzielczości, czyli liczby naj- karek doskonale nadaje się 
mniejszych znaków umieszczanych przez drukarkę na określonym obszarze. zwykła lupa. 


Jednostką tej miary jest właśnie liczba punktów przypadająca na jeden cal, 
w skrócie dpi (dots per inch). Jeden cal równy jest 2,54 cm. Wyższa rozdziel- 
czość oznacza lepszą jakość druku. 

Proste drukarki atramentowe i lepsze modele drukarek igłowych osiągają roz- 
dzielczość 300 dpi. Jest ona wystarczająca do drukowania listów na zadowalają- 
cym poziomie. Nowoczesne drukarki atramentowe i niemal wszystkie laserowe są 
w stanie drukować z dwukrotnie wyższą rozdzielczością. Przy 600 dpi krzywe po- 
jawiające się na wydruku będą odpowiednio ostre, podobnie jak tekst, który na- 
wet po znacznym zmniejszeniu czcionki pojawi się na papierze ostry i wyraźny. 


Rozdzielczość to nie wszystko 

Ę W porównaniu z wydrukiem z „atramentówki” wynik pracy drukarki igłowej 
zawsze będzie sprawiał wrażenie nieco postrzępionego, nawet jeśli oba urządze- 
nia osiągają tę samą rozdzielczość. Bierze się to stąd, że wytryskiwany atra- 
ment rozlewa się nieco na papierze, a w konsekwencji sąsiadujące punkty czę- 
ściowo łączą się ze sobą. Producenci sprzętu wykorzystują ten efekt do wygła- 
dzania narożników i kantów pojawiających się na wydruku. Dzięki temu uzy- 
skujemy wrażenie, że praca została wykonana przy użyciu drukarki o rozdziel- 
czości wyższej niż w rzeczywistości. 


Ważna jest prosta obsługa 
Nawet najlepsza drukarka na nic się nie zda, jeśli nie zmieści się na biurku 
lub będzie zbyt skomplikowana w użytkowaniu. Przy zakupie trzeba 
więc zwrócić uwagę, czy łatwo obsługuje się dany model. Niektóre 
modele wciągają papier od góry, wówczas wymagają mniej miejsca na 
biurku. Jeżeli natomiast planujemy częste drukowanie na różnych 
formatach (na przykład na kopertach), nasz sprzęt powinien dyspo- 
nować oddzielnym podajnikiem papieru. 


Prędkość drukowania 
Być może nasze drukowanie ma się ograniczyć do kilku stron tygo- 
dniowo. Prędkość urządzenia nie powinna wtedy odgrywać większej 
roli. Nawet najtańsze modele drukarek atramentowych drukują do 
kilku stron tekstu na minutę. Drukarki laserowe mogą być jeszcze 
szybsze, podczas gdy igłowe potrzebują nieporównywalnie więcej czasu 
na wydrukowanie jednego arkusza, szczególnie przy pracy z Windows. 
= Jeżeli będziemy drukowali dłuższe teksty albo nawet grafikę, a nasza 
drukarka zalicza się do tych wolniejszych, z pewnością nieraz zatrzyma się 
na dłuższy okres, nie dając znaku życia. Co prawda, nowsze modele drukarek 
atramentowych są dość wydajne pod względem prędkości drukowania tekstu, 
lecz kiedy na papierze ma pojawić się grafika, najlepsza jest technika laserowa. 
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Igła 


rukarka igłowa to najstarszy typ istniejących obecnie drukarek. Niejed- 
no łączy ją z elektryczną maszyną do pisania: też używa taśmy barwią- 
cej i w podobny sposób wciąga papier. 


Papier perforowany nadaje się 
zwłaszcza do drukowania długich 
zestawień. 


Przełącznik podajnika papieru 
jest przydatny, gdy chcemy 
drukować na pojedynczych 
arkuszach A4. 


Traktor przesuwa papier 
w drukarce, wykorzystując 
otwory perforacyjne. 


-0—— Pokrętło wałka 


Głowica drukująca jest służy do ręczne- 


wyposażona w 9 lub 24 | | AE go wciągania 
| papieru do 
igły. Są one dociskane do RW 


taśmy barwiącej, wskutek 
czego na papierze znajdu- 
jącym się po drugiej stronie 
taśmy powstaje punkt. 
Działanie każdej igły jest 
kontrolowane przez układy 
elektroniczne drukarki. 


W trakcie drukowania 
automatycznie przewi- 
jana jest taśma bar- 
wiąca, znajdująca się 
w kasecie. 


Panel kontrolny umożliwia wybór różnych 
trybów pracy i czcionek podczas drukowa- 
nia w DOS-ie. Jeśli działamy pod kontrolą 

Windows, wszystkie polecenia są przesyła- 
ne z komputera do drukarki bez ingerencji 
użytkownika. 


Kaseta zawiera długą wstęgę na- 
sączoną tuszem — taśmę barwiącą, 
przewijającą się podczas drukowa- 
nia. Po osiągnięciu końca taśmy 
zostanie ona automatycznie przy- 
gotowana do przewijania w drugą 
stronę. Gdy taśma jest na tyle zu- 
żyta, że wydruk staje się blady, 
należy ją wymienić. 
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Atrament 


rukarki atramentowe są często kupowane przez użytkowników kompu- 

terów domowych lub pracujących w małych biurach. Oferują dobrą ja- 

kość druku, mają korzystną cenę i są proste w obsłudze. Co prawda, nie 
są najszybsze i pociągają za sobą niemałe koszty użytkowania, lecz z drugiej 
strony stanowią dość tanie rozwiązanie, jeśli chodzi o drukowanie w kolorze. 


Podajnik papieru 
Przycisk włączający może zmieścić od razu 
i wyłączający drukarkę. większą liczbę kartek. 


Przycisk funkcji czyszczenia 
głowicy pozwala uwolnić 
dysze z resztek atramentu. 


W wielu 

Drukarki przyłączane są drukarkach 
do komputera przez tzw. ) papier jest 
kabel równoległy. | podawany 
od góry. 


Wydrukowane kartki trafiają p 


do pojemnika na papier. c 
KZ 
U SE . . 
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wymianie głowicy drukującej 
ustawia drukarkę w stanie 
gotowości do pracy. 


Pojedyncze kartki lub koperty 
mogą być podawane ręcznie. 


Cały mechanizm jest dość 
prosty — właściwie nic nie 
może się tu zepsuć. 


Oddzielny pojemnik z atramentem 

w trzech kolorach jest używany do dru- 
kowania w kolorze. W niektórych dru- 
karkach wbudowane są dwa pojemniki: 
jeden z atramentem czarnym, a drugi 

z tuszem w trzech kolorach. W innych 
modelach wkład z atramentem musi 
być wymieniany ręcznie przy każdej 
zmianie trybu drukowania. 


Głowica drukująca to 
przeważnie nierozbieralny 
element sprzętu. Niekiedy jest 
ona połączona dodatkowo z po- 
jemnikiem na atrament. Po wy- 
czerpaniu tuszu wymieniana jest 
więc cała głowica. 
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Laser 


rukarki laserowe zapewniają najwyższą jakość druku. Pod tym wzglę- 

dem znacznie przewyższają swoje atramentowe kuzynki, zwłaszcza 

przy drukowaniu obrazów lub grafiki. Drukarki laserowe są wyposażo- 
ne we własny procesor i pamięć operacyjną. Troszczą się one o to, by praca 
przebiegała szybko, a komputer nie był blokowany przez zbyt długi czas. 


—— Drukarki laserowe posiadają 


automatyczny podajnik 
papieru, w którym umieszcza- 
my kartki w formacie A4. 


W przypadku wielu drukarek lase- 
rowych po wyczerpaniu się toneru 
konieczna jest wymiana całego 
pojemnika z tonerem. Operacja 


Na obudowie drukarki znajduje taka wprawdzie pociąga za sobą 
się mało przycisków obsługi, spore koszty, lecz na szczęście nie 
ponieważ kontrola pracy jest dokonywana zbyt często. To- 
odbywa się za pośrednictwem ner z jednego pojemnika wystar- 
komputera. cza na zadrukowanie kilku tysięcy 


stron papieru. 
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Przyłączenie 


hyba nie ma nic prostszego niż przyłączenie drukarki do komputera. Aby 

to uczynić, wystarczy podłączyć kabel danych do portu szeregowego 

PC-eta (gniazdo oznaczone napisem LPT1) z jednej strony i do odpowied- 
niego gniazda drukarki z drugiej. Następnie podpinamy drukarkę do sieci, i to 
już właściwie wszystko, jeśli chodzi o sam sprzęt. Po tym należy jeszcze zainstalo- 
wać w komputerze odpowiedni sterownik programowy, który umożliwi współpra- 
cę drukarki z PC-etem. Więcej na ten temat na kilku następnych stronach. 

Dane przesyłane są pomiędzy drukarką i komputerem za pośrednictwem złą- 
cza równoległego. Tą drogą możliwy jest jednoczesny transfer danych różnego 
typu, który ponadto jest znacznie szybszy niż poprzez port — 
szeregowy, używany na przykład przez modem, kiedy to in- a 
formacje wysyłane są kolejno — jedna po drugiej. 

W trakcie drukowania drukarka otrzymuje z komputera 
bardzo wiele informacji — zwłaszcza wtedy, gdy drukowana 
jest grafika. Dane wysyłane są jednak także z drukarki. 
Tak się dzieje na przykład wówczas, kiedy drukarka prze- 
kazuje do komputera informacje o tym, jak daleko posunę- 
ła się ze swoją pracą, czy znajduje się w niej jeszcze papier 
itp. Wiadomości na ten temat mogą się również pojawiać 
na ekranie monitora, wyświetlane w postaci komunikatów 
— dzięki nim użytkownik może się dowiedzieć, jak przebie- 
ga proces drukowania. 


Drukowanie w sieci 


Kiedy w jednym biurze, czy nawet pomieszczeniu, znajdzie się kilka komputerów, Drukarka jest przyłączana 
do portu równoległego 
komputera. 


wcale nie jest konieczne przyłączanie do każdego z nich osobnej drukarki. W ta- 
kim przypadku najlepszym rozwiązaniem jest połączenie komputerów w sieć, aby 
mogły one wspólnie korzystać z jednego urządzenia drukującego. 

Instalacja sieci w domu może być również niezłym wyjściem, o ile, oczywi- 

ście, jesteśmy w posiadaniu kilku komputerów. Powód jest prosty: w ostatnim 
czasie ceny kart sieciowych i okablowania stały się dość przystępne — koszt jed- 
nej karty waha się w granicach 100 złotych. Jeżeli więc zdecydujemy się na ich 
zakup i połączymy wszystkie nasze komputery w jedną sieć — znikną wszelkie 
kłopoty związane z drukowaniem. Wyobraźmy sobie na przykład sytuację, 
w której osoba pracująca na komputerze, do którego nie jest podłączona 
drukarka, zechce coś wydrukować. Przy braku sieci musiałaby ona za- 
pisać na dyskietce dokument przeznaczony do wydrukowania i prze- 
rwać pracę kogoś innego, siedzącego przy komputerze połączonym z 
drukarką, aby uzyskać do niej dostęp. 

W podobnym przypadku, lecz przy obecności sieci, nikt nie będzie 
robił zamieszania, aby móc cokolwiek wydrukować. Dostęp do dru- 
karki możliwy jest wówczas z każdego PC-eta podłączonego do sieci. 


Miejsce dla drukarki 

Z technicznego punku widzenia wybranie miejsca dla drukarki nie 
powinno stanowić żadnego problemu. Istotne przy tym jest jedynie 
to, by zachowany został wygodny dostęp do wszystkich elementów 
służących do jej obsługi. Jeżeli natomiast mamy drukarkę laserową, 
pamiętajmy, że jest ona wyposażona we własny wentylator, który musi 
mieć wystarczająco dużo miejsca do swobodnej pracy. 
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sterowni 


o podłączeniu drukarki do komputera ko- 
nieczne jest jeszcze zainstalowanie od- 
powiedniego programu, który za- 
pewni prawidłową współpracę obu urzą- 
dzeń. Programy tego typu nazywane są 
sterownikami. Sterowniki programowe 
zamieniają rozkazy wydawane przez 
system Windows w instrukcje zrozumia- 
łe dla podłączonych urządzeń peryferyj- 
nych. Podobnie jest z myszą i kartą graficzną, które do 
pracy również wymagają zainstalowanych sterowników. 
W przypadku Windows instalowanie sterownika odbywa się w bardzo prosty 
sposób. Klikamy przycisk Start, a następnie z menu wybieramy Ustawienia 
| Drukarki. W oknie dialogowym dwukrotnie klikamy ikonę 


Kreator dodawania drukarki 


Kliknij nazwię producenta i nazwi 


Dodaj Drukarkę i na wyświetlonej liście zaznaczamy odpo- 
wiedni model - wówczas Windows automatycznie zainstaluje 
dla niego właściwy sterownik. Jeżeli zdarzy się, że na liście za- 
braknie drukarki, którą mamy, wybieramy model najbardziej 
do niej zbliżony. Jakie drukarki będą wchodzić w grę, możemy 
się dowiedzieć z dokumentacji posiadanego przez nas urządze- 
nia. W ostateczności pozostaje jeszcze zainstalowanie sterow- 
nika z dyskietki otrzymanej wraz z kupowaną drukarką. 


Podział pracy 

Po wydaniu polecenia drukowania Windows wraz ze sterowni- 
kiem zamieniają nasz dokument w ciąg instrukcji zrozumia- 
łych dla drukarki. Większość tej pracy wykonuje procesor na- 
szego PC-eta. Zajęcie to powoduje jego zablokowanie, o czym świadczy spadek 
tempa pracy komputera — lecz tylko na czas drukowania. 

Problemu tego nie znają jedynie posiadacze drukarek laserowych. Drukarki te 
wyposażone są we własny procesor i pamięć operacyjną, które przejmują od kom- 
putera cały ciężar pracy związanej z drukowaniem. W takim przypadku po prze- 
słaniu do drukarki nie- 
zbędnych danych kompu- 
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do wykonywania innych 
zadań. W oddzielną pamięć 
operacyjną wyposażanych 
jest też coraz więcej druka- 
rek atramentowych. 


Centrum kontroli 
Drukowanie w Windows odbywa się jakby w tle. Oznacza to, że jest możliwe 
wydanie polecenia drukowania nawet wówczas, kiedy poprzednie zadanie nie 
zostało jeszcze w całości wykonane. Jeśli będziemy mieli do wydrukowania wię- 
cej plików, Windows utworzy ich kolejkę. Dokumenty znajdujące się w kolejce 
będą drukowane zgodnie z kolejnością, w jakiej zostały w niej umieszczone. 
Dopóki proces drukowania nie dobiegnie końca, dopóty po prawej stronie na 
pasku zadań Windows obecna będzie ikona drukarki. Po jej kliknięciu na ekra- 
nie pojawi się okno dialogowe prezentujące listę wszystkich plików, oczekują- 
cych na wydrukowanie bądź właśnie drukowanych. Otwierając je, zyskujemy 
możliwość usunięcia wybranych pozycji z kolejki oczekujących. 
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Tekst i grafika 


D-: tekstu i grafiki odbywa się w całkiem różny sposób. Znaki 


= = 


alfabetu, a także ich odmiany (kursywa, pogrubienie) zapisane są na 
twardym dysku w postaci ciągu instrukcji. Dopiero z nich drukarka 
składa tekst drukowany na papierze. 

Zestaw takich znaków to czcionka, nazywana również fontem. PC-ty uży- 
wają dwóch systemów czcionek: PostScript i TrueType. Każdy font typu 
TrueType zapisywany jest w oddzielnym pliku. Przy wyborze czcionek 
w Wordzie fonty te poprzedzone są ikoną Hp. Ę*. 


Niektóre czcionki zapisane są w pamięci drukarki. Określa się je 


mianem fontów systemowych. Kiedy przy formatowaniu tekstu sko- 
rzystamy z tego typu fontu — drukarka użyje własnych czcionek. Dzięki 
temu drukowanie odbywa się szybciej. Przy pracy z drukarkami igłowy- 


av 


mi powinno się ich używać jak najczęściej, ponieważ pozwalają uzyskać lepszą 
jakość druku niż fonty TrueType. Na liście czcionek Worda nazwy fontów dru- 
karki poprzedzone są ikoną 2. 


Odcienie szarości 
Przy drukowaniu grafiki sposób pracy drukarki zmienia się. Cały obraz skła- 
dany jest z pojedynczych punktów, a choć drukarki czarno-białe używają do 
druku tylko czarnego atramentu — potrafią też generować kolor szary. Aby 
zadrukować obszar na czarno, drukarka rozmieszcza na nim punkty tak, aby 
go pokryły w całości. Natomiast drukowanie w odcieniach szarości polega na 
pomijaniu niektórych punktów, by w odpowiednich miejscach pozostało więcej 
jasnej powierzchni. A ponieważ drukowane punkty są bardzo małe, powstaje 
wrażenie, że otrzymaliśmy barwę w jaśniejszym odcieniu — przy czerni będzie 
to więc kolor szary. Naturalnie, szarość ta będzie tym jaśniejsza, im więcej 
punktów zostanie pominiętych podczas drukowania. 

Drukowanie w odcieniach szarości powoduje jednak obniżenie rozdzielczości 
drukowania — staje się ona niższa wraz ze wzrostem odcieni mających się poja- 
wić na wydruku. Jeżeli więc zamierzamy częściej drukować grafikę, musimy 
sobie sprawić drukarkę z rozdzielczością równą co najmniej 600 dpi. 
Oczywiście, w ten sposób możemy również drukować kolory, choć na papierze 
uzyskamy jedynie odcienie szarości. Przy użyciu drukarki laserowej jakość 
druku będzie nawet lepsza niż fotografii drukowanych na łamach gazet. 


Drukowanie faksów 

Jeśli posiadamy modem, możemy drukować dokumenty w postaci faksów — nie 
będą one wówczas przekazywane do drukarki, a następnie drukowane na 
papierze, lecz trafią do modemu, który 


prześle je do adresata. 

W tym celu wystarczy zainstalować 
modem jako sterownik drukarki, który 
zostanie dodany w oknie Ustawienia | 
Drukarki. W Wordzie na liście dostępnych 
drukarek, w oknie Drukuj pojawi się wtedy 
pozycja z dopiskiem Fax. Po jej wybraniu 
drukowany dokument zostanie wysłany pod 
wybrany numer telefonu w postaci faksu. 
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Drukowanie 


eśli zamierzamy drukować w kolorze, z pewnością nie obejdziemy się bez 

kolorowej drukarki atramentowej. Drukarki tego typu mogą wygenerować 

dowolną barwę łącząc trzy podstawowe kolory: turkusowy, karmazynowy 

i żółty, umieszczone oddzielnie w pojemniku z atramentem. Lepsze modele 

drukarek wyposażone są w dodatkowy w pojemnik z czarnym atramentem. 
Oznacza to, że w ich przypadku nie jest konieczna jego wymiana, jeśli zajdzie 
potrzeba drukowania w kolorze czarnym, czyli na przykład samego tekstu. Po- 
za tym czarny atrament najczęściej podwyższa jakość drukowanej grafiki. 


W kolorach tęczy 

Drukarce wystarczą trzy podstawowe kolory do wydrukowania każdej innej 
barwy. Podobnie jest przecież ze światłem — by uzyskać wybraną barwę światła 
potrzebujemy jedynie trzech kolorowych żarówek: czerwonej, zielonej i niebie- 
skiej. Jeśli wszystkie trzy będą świeciły z taką samą jasnością, otrzymamy świa- 
tło białe. Inaczej mówiąc, kolor biały powstaje przez dodanie trzech barw pod- 
stawowych. Mieszając światło, możemy uzyskać dowolny kolor według tzw. ad- 
dytywnego schematu tworzenia barw. Schemat ten nazywany jest też systemem 
RGB, ponieważ opiera się na trzech kolorach podstawowych: Red — Green — 
Blue (czerwony, zielony i niebieski). 

Zawsze więc, kiedy tylko do uzyskania jakiejkolwiek barwy używane jest 
światło — w grę musi wchodzić system RGB. I w ten właśnie sposób generowane 
są kolory na ekranie monitora komputera. 

Nieco bardziej złożone jest drukowanie kolorów. Kiedy na białą powierzchnię 
trafiają białe promienie słoneczne, wszystkie barwy odbijają się od niej w takim 
samym stopniu — i tak powstaje wrażenie, że widzimy biel. Gdy natomiast pro- 
mienie słoneczne napotykają kolorową powierzchnię, na przykład o barwie nie- 
bieskiej, wówczas następuje odbicie tylko części światła białego — koloru niebie- 
skiego. Niebieski kolor na papierze działa jak filtr — zatrzymuje wszystkie bar- 
wy należące do białego światła, inne niż niebieska. Jak widać, generowanie 
światła określonego koloru polega na ujmowaniu kolorów. 

Inaczej to wygląda w procesie drukowania. W tym przypadku kolory nie są 
drukowane zgodnie z addytywnym schematem mieszania barw, lecz z subtrak- 
tywnym. Barwy podstawowe mieszane według tej metody to: Cyan — Magenta — 
Yellow (turkusowy, karmazynowy i żółty). Jeżeli posiadamy kolorową drukarkę, 
to także i ona pracuje, opierając się na trzech barwach. Po ich zmieszaniu 
w równych proporcjach otrzymujemy kolor czarny. 


Od obrazu na ekranie do rezultatu na wydruku 

Podczas drukowania w kolorze obraz rozbarwiany jest na kolory podstawowe. 
Proces ten nazywany jest separacją barw. Wszystkie informacje, należące do 
obrazu, zostają następnie przesłane do drukarki — oddzielnie w trzech kolorach: 
turkusowym, karmazynowym i żółtym. Kompletny obraz powstaje dopiero w 
chwili, gdy zostaną one kolejno, jeden po drugim, wydrukowane. 


Odrobina czerni 

W profesjonalnych drukarkach zastosowanie znajduje również kolor czar- 
%_ ny, który jest znacznie głębszy i posiada większe nasycenie niż kolory 
uzyskiwane w wyniku mieszania trzech barw podstawowych. Stąd sche- 
mat tworzenia barw używany przez profesjonalistów nosi nazwę CMYK 
(gdzie K = blacK). Wykorzystywane do tego drukarki operują nie trzema, 
a czterema kolorami: trzema podstawowymi i czarnym. Takie rozwiązanie, 
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w kolorze 


oprócz wyraźnego podwyższenia jakości druku, ma jeszcze jedną istotną zaletę: 
kiedy zechcemy drukować tekst w kolorze czarnym, nie musimy wymieniać gło- 
wicy drukującej. 


Kolor to jeszcze nie wszystko 

Jeśli mieliśmy już okazję pracować z edytorem tekstu, z pewnością zdążyliśmy 
się zorientować, jak wiele istnieje możliwości manipulowania kolorem. Przed- 
smak tego dają same ustawienia odnoszące się do sposobu wyświetlania obrazu 
na ekranie monitora: jasności, kontrastu i nasycenia. Po ujęciu odrobiny koloru 
czerwonego, ciemna czerwień obrazu zamieni się w bardziej przyjazny jej od- 
cień. Pokrętło zmieniające kontrast mamy nawet w naszym telewizorze. Wraz 
ze zwiększaniem kontrastu otrzymywać będziemy ostrzejszy i silniejszy obraz. 
Tymczasem wygląd barw na wydruku zależy również od zawartości w nich ko- 
loru czarnego, czyli inaczej — nasycenia. Wraz z jego wzrostem zwiększać się też 
będzie ostrość i przejrzystość obrazu, który pojawi się na wydruku. Kolory o ni- 
skim nasyceniu są matowe i mniej wyraźne. 


Obraz obrazowi nierówny 
Większość produkowanych dziś drukarek atramentowych pozwala uzyskiwać 
całkiem zadowalającą jakość drukowanej grafiki, choć naturalnie do jakości fo- 
tograficznej czy profesjonalnego druku wciąż im jeszcze 
daleko. Powodem tego jest stosunkowo niska roz- 
dzielczość i niemal zawsze występujące niezgodności 
pomiędzy tym, co widać na ekranie monitora, a tym, 
co pojawia się na wydruku. 

Względnie wysoką jakość, choć nieporów- 
nywalną jeszcze z fotograficzną, gwarantują 
natomiast kolorowe drukarki laserowe, jaki- 
mi dysponują na przykład profesjonalne pra- 
cownie DTP czy agencje reklamowe. 


Czas to pieniądz 

Jak widać, drukowanie w kolorze jest proce- 
sem nieco bardziej skomplikowanym. Stąd 
też najczęściej zajmuje wielokrotnie wię- 

cej czasu niż drukowanie w odcieniach 
szarości. Ponadto zużywana jest przy 

tym większa ilość materiału, zwłaszcza 
atramentu — na wydrukowanie grafiki 

o rozmiarach strony potrzeba nieporów- 
nywalnie większej jego ilości niż na wy- 
druk strony tekstu. Koszty związane z dru- 
kowaniem koloru za pomocą drukarki 
atramentowej podnosi jeszcze fakt, iż czę- 
sto po wyczerpaniu się tylko jednej 

z trzech barw podstawowych wymieniony 
musi zostać cały pojemnik. Innymi słowy, 
drukowanie w kolorze oznacza większe obciążenie 
dla kieszeni użytkownika niż korzystanie z dru- 
karki czarno-białej. 


W taki sposób powstaje 
kolorowy obraz. Kolory: 
cyan (turkusowy), magenta 
(karmazynowy) i yellow 
(żółty) drukowane są jeden 
na drugim. Na koniec, dla 
zwiększenia kontrastu, do- 
dawana jest jeszcze odrobi- 


na czerni. Na ilustracji 
obok widoczne są 

4 wszystkie trzy bar- 

s. _ wy podstawowe, 

tworzące w efekcie 

poszczególne kolory 

obrazu. 
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Papier 


akość druku nie zależy wyłącznie od samej drukarki — decyduje o niej także 
stosowany papier. Najmniejsze wymagania stawiają pod tym względem dru- 
karki igłowe. Pewne problemy mogą się natomiast pojawić przy pracy z dru- 
karkami atramentowymi, jeśli użyjemy niewłaściwego papieru. 

To, w jaki sposób drukowana czerń połączy się z papierem, zależy w głównej 
mierze od właściwości jego i jego powierzchni. Względnie suchy materiał bar- 
wiący stosowany w drukarkach igłowych nie wymaga używania specjalnego ro- 
dzaju papieru. Inaczej jednak wygląda sytuacja w przypadku drukarek atra- 
mentowych — jeżeli atrament nie wsiąknie prawidłowo w papier, wydruk będzie 
rozmazany, linie nieostre, a pismo rozmyte. Z kolei drukarki laserowe wymaga- 
ją papieru, który wytrzyma wysoką temperaturę, panującą w ich wnętrzu. 

Do uzyskania zadowalającej jakości druku wystarcza przeważnie zwykły pa- 
pier do kserokopiarki, choć w przypadku drukarek atramentowych potrzebny 
jest do tego specjalny papier. Różnice w jakości druku, uzyskiwanej przy użyciu 
normalnego i specjalnego papieru, stają się jeszcze bardziej widoczne, kiedy za- 
czniemy drukować w kolorze. Oczywiście papier do drukarek atramentowych 
jest droższy od zwykłego papieru, lecz pozwala na optymalne 
wykorzystanie oferowanych przez nie możliwości. 


Gramatura papieru 
Pal ę a Papier może być cienki, jak papier listo- 
in. wy, lub gruby, jak używany do produkcji 
kartek pocztowych. Jego grubość okre- 
ślana jest mianem gramatury, czyli licz- 
by gramów przypadających na metr kwa- 
dratowy (g/m?). Wraz z grubością rośnie też 
ciężar. Papier maszynowy czy do kserokopiarki 
posiada gramaturę równą około 80 g/m? i świet- 
nie nadaje się do drukowania. W szczególnych 
sytuacjach używany jest nieco grubszy papier — na 
przykład przy drukowaniu wizytówek czy kart zaproszeń. 
Przed dokonaniem zakupu warto więc zajrzeć do dokumen- 
tacji drukarki, gdzie znajdują się informacje na temat maksy- 
malnej grubości papieru, którego będziemy mogli użyć. Papier 
o gramaturze mniejszej niż 80 g/m? właściwie nie nadaje się do dru- 
kowania za pomocą zwykłych drukarek. 


Zakup i przechowywanie 
Papier sprzedawany jest najczęściej w ryzach po 500 sztuk, choć w przypadku 
specjalnych jego typów mogą to być mniejsze ilości. Jeśli zależy nam na uzyska- 
niu optymalnej jakości druku, powinniśmy wypróbować różne jego rodzaje. 
W tym celu najlepiej kupić po kilka kartek różnego papieru i wybrać ten, który 
pozwoli otrzymać najlepszą jakość druku. 

Ponieważ niewiele drukarek jest 
w stanie od razu pomieścić 500 kartek, 
resztę, która nie zmieści się w pojemniku, 
należy przechowywać w odpowiednich 
warunkach. 

Przede wszystkim papier musi być 
trzymany z dala od światła słonecznego 
i wilgoci. Należy też zwrócić uwagę, by 
rogi kartek nie zaginały się. 
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Papier ciągły dla drukarki igłowej 

Drukarki igłowe mogą korzystać ze specjalnego rodzaju papieru — ciągłego. 
Kolejne kartki są w nim ze sobą połączone, zaś przy jednej i drugiej krawędzi 
bocznej ciągnie się rząd otworów. Umożliwiają one sprawniejsze przesuwanie 
papieru w drukarce. Choć wszystkie kartki tworzą całość, to jednak znajdują 
się między nimi nacięcia perforacyjne, pozwalające na łatwe oddzielenie kartek 
po wydrukowaniu. Drukując przy użyciu tego typu papieru, pamiętajmy zawsze 
o dopasowaniu marginesów bocznych w naszym edytorze tekstu, aby druk nie 
zachodził na rząd otworów znajdujących się przy krawędziach bocznych. 


Nalepki 

Za pomocą drukarki możliwe jest również drukowanie nalepek, które następnie 
mogą posłużyć do najróżniejszych celów: jako naklejki na słoiki z przetworami 
czy etykiety adresowe. Ich forma i rozmiar zależą wyłącznie od naszej wyobraź- 
ni. Uważajmy jednak, aby użyć do tego właściwego papieru, zwłaszcza, jeśli po- 
siadamy drukarkę laserową. Ze względu na wysoką temperaturę, panującą w jej 
wnętrzu, klej znajdujący się pomiędzy dwiema warstwami papieru do nalepek 
może wyrządzić wiele szkód. W razie wątpliwości należy więc dokładnie wypy- 
tać sprzedawcę, czy dany papier jest odpowiedni do sprzętu, który posiadamy. 


Formularze 
Drukowanie formularzy za pomocą komputera i drukarki 
ma jedynie wówczas sens, kiedy dysponujemy opro- 
gramowaniem, pozwalającym dokładnie określić, 

w którym miejscu na papierze mają się pojawić do- 
pisywane informacje. W przeciwnym razie jedynym 
rozsądnym wyjściem pozostaje jednoczesny wy- 
druk zarówno wzoru formularza, jak i wpisywa- 
nych doń danych, 

ponieważ tylko wtedy 

zostaną one równo 

wydrukowane. 


Folie do rzutników 
Jeśli zdarza nam się używać 
rzutnika, potrzebować 
będziemy również folii. 

Zaś do ich tworzenia spokojnie 
możemy zrobić użytek 
z naszej drukarki, 
drukującej także na 
przezroczystym materiale. Po- 
dobnie jak to miało miejsce 

w przypadku papieru do druko- 
wania nalepek, tak i tym ra- 
zem powinniśmy korzystać wy- 
łącznie z folii odpowiedniej dla 
naszej drukarki. Poza tym, biorąc 
pod uwagę fakt, iż materiały takie 
są dość drogie, przed właści- 
wym drukowaniem warto wykonać 
kilka próbnych wydruków na zwy- 
kłym papierze. 
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Drukarki 


przenośne 


eśli na co dzień korzystamy z notebooka, wcale to nie oznacza, że musimy 
rezygnować z drukowania. Na rynku dostępny jest bowiem cały szereg dru- 
karek przenośnych, mieszczących się bez problemu w aktówce, ponieważ ich 
szerokość nie przekracza rozmiarów kartki formatu A4. Większość modeli to 
drukarki atramentowe, działające w taki sam sposób, jak ich odpowiedniki sta- 
wiane na biurkach. Przyłącza się je także do portu równoległego notebooków 
lub komputerów biurkowych. 

Drukarki przenośne wyróżniają się od urządzeń biurkowych nie tylko pod 
względem rozmiarów, ale i sposobu, w jaki są zasilane. Wszystkie modele pobie- 
rają energię z zewnątrz, zaś w niektórych można zastosować baterie. 

Szukając dla siebie przenośnej drukarki, 

powinniśmy się zastanowić, w jaki 

sposób chcemy z niej 
korzystać. Jeśli podróżuje- 

my, zatrzymując się w ho- 
telach, nie będziemy potrze- 
bować drukarki zasilanej 
bateriami, ponieważ bez pro- 
blemu podłączymy ją do 
gniazdka sieci w pokoju hotelo- 
wym. Dodajmy, że drukarki ta- 
kie są lżejsze od modeli, które 
prąd pobierają z baterii. 

Jeżeli natomiast mamy zamiar 
drukować z dala od jakiegokolwiek 
źródła prądu, z pewnością nie obę- 
dziemy się bez drukarki na baterie. 


Obsługa 

Drukarki przenośne obsługuje się tak samo łatwo, jak modele biurkowe. 
Nieco bardziej skomplikowane jest jedynie umieszczanie w nich papieru, 
ponieważ nie są wyposażane w automatyczny podajnik, do którego można by 
włożyć większą liczbę kartek. Brak w nich również pojemnika na wydruki. 
Dlatego drukarki przenośnej używa się podobnie, jak maszyny do pisania 

- każdą kartkę trzeba ręcznie wkładać, a następnie odbierać. Z tego też 
względu drukarki te niezbyt dobrze nadają się do drukowania dokumentów 
o większej liczbie stron. 

Przy korzystaniu z baterii należy pamiętać, że po zadrukowaniu kilkudzie- 
sięciu kartek zapas energii wyczerpie się — najlepiej więc warto mieć pod ręką 
dodatkowy zestaw. 

Jakość 

Choć rozmiary drukarek przenośnych są raczej niewielkie, większość z nich 
pracuje z rozdzielczością 300, a nawet 600 dpi. Poza tym nie ustępują one 
analogicznym urządzeniom biurkowym również pod względem szybkości 
druku. która w większości wypadków wynosi około czterech stron na minutę. 
Na wzór drukarek biurkowych niektóre modele oferują ponadto możliwość 
druku w kolorze. 
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Eksploatacja 


końcu nadchodzi taki moment, w którym okazuje się, że 
brak już tonera, atramentu lub taśma jest tak stara, 
iż nie nadaje się do użytku. 

O fakcie tym nowsze modele drukarek laserowych 
same dadzą nam znać. Jeśli natomiast nasz laser 
nie należy do najnowszych lub posiadamy drukar- 
kę atramentową albo igłową — poznamy to po coraz 
bledszym wydruku. Oczywiście producenci drukarek są 
doskonale na to przygotowani i oferują nowe taśmy barwią- 
ce oraz pojemniki z atramentem i tonerem za odpowiednio wy- 
soką cenę. Na szczęście oprócz wymienionej możliwości istnieją jeszcze 
inne, nieco tańsze alternatywy. 


Nowy pojemnik z atramentem 
(1), taśma barwiąca (2) i bę- 
Taśmy barwiące dla drukarek igłowych ben z tonerem (3). Ich wybór 


zależy wyłącznie od kosztów, 
ponieważ wymiana jest nie- 
zwykle prosta. 


Gdy jakość druku drukarki igłowej gwałtownie się pogorszy, będzie to oznaczać, 
że czeka nas wymiana taśmy barwiącej. Na rynku dostępnych jest wiele taśm, 
a ich jakość jest mniej więcej podobna, niezależnie od tego, czy pochodzą one 
od producenta naszej drukarki, czy nie. 


Napełnianie pojemnika z atramentem 

Kiedy skończy się atrament w drukarce, konieczne jest wymienienie jego po- 
jemnika, a wraz z nim najczęściej także i głowicy drukującej. Wymiana zuży- 
tych elementów na oryginalne, pochodzące od producenta drukarki, bywa dość 
kosztowna. Na szczęście istnieją w takiej sytuacji dwa wyjścia awaryjne: 
ponowne napełnienie opróżnionego z atramentu pojemnika lub zakup tańszego 
naboju, innego, mniej znanego producenta. 

W pierwszym przypadku należy zaopatrzyć się w specjalny zestaw, składający 
się z dwóch elementów: strzykawki i buteleczki z atramentem. Atrament nacią- 
gany jest do strzykawki, a następnie wstrzykiwany poprzez otwór wentylacyjny 
do oryginalnego pojemnika. Rozwiązanie to pozwala zaoszczędzić parę złotych, 
lecz posiada jedną istotną wadę: po dłuższym czasie jakość druku wyraźnie się 
obniży, jeśli zużyta głowica drukująca nie zostanie wymieniona na nową. 

Drugim sposobem jest zakup pojemnika innego producenta, którego oferta 
cenowa jest przeważnie znacznie korzystniejsza. Stosując go, prawdopodobnie 
uzyskamy całkiem dobre rezultaty, choć równie dobrze możemy się mocno roz- 
czarować. Dlatego warto sprawdzić, czy posiadana przez nas drukarka potrafi pra- 
widłowo współpracować z komponentami pochodzącymi od innych producentów. 


m Wymiana tonera 
n4 Wyczerpanie się tonera w drukarce laserowej oznacza 
- tylko jedno: nowy, duży wydatek. Bierze się to stąd, 
> iż w takim przypadku konieczna jest często wymiana 
a: całego bębna. Z jednej strony, co prawda, oszczędza 
o nam to ręcznego napełniania pojemnika tonerem, 
z drugiej jednak — przysparza śmieci i kosztów. Jedy- 
| nym pocieszeniem może być fakt, że bęben z tonerem 
drukarki laserowej wystarcza na bardzo długi czas. 
Istnieją też drukarki laserowe wyposażone w 
bęben wbudowany na stałe. Wówczas pozostaje nam 
okresowe wymienianie samego tylko pojemnika z 
tonerem. Jest to równie opłacalne rozwiązanie, lecz 
pod warunkiem, że przewidujemy częstsze drukowanie 
i w większych ilościach. 


"A 7 
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Drukarki 
specjalne 


prócz drukarek ogólnie dostępnych na rynku — igłowych, atramento- 
wych i laserowych — istnieją również inne, przeznaczone do specjalnych 
zastosowań. Stąd też urządzenia te wykorzystują różne techniki druku. 
Urządzenia tego typu potrzebują do pracy często innego formatu papieru, ani- 
żeli ten, do którego jesteśmy przyzwyczajeni, czyli A4. 
Drukarki etykiet 
Do grupy opisanych urządzeń zaliczają się m.in. drukarki etykiet, które funk- 
cjonują na tej samej zasadzie, co drukarki atramentowe. Różnica polega na 
tym, że drukują nie na pojedynczych kartkach A4, lecz na zrolowanym papie- 
rze. Podobnie jak w drukarkach igłowych, papier ten jest perforowa- 
ny dla sprawniejszego jego przesuwania. 
Plotery 
Projektanci i architekci używają ploterów — urządzeń drukujących na 
papierze wielkiego formatu. Mniejsze i tańsze modele wyposażone są 
w ramię z pisakiem, za pomocą którego linie i krzywe przenoszone są 
na papier. Jeśli zajdzie potrzeba nakreślenia linii w innym kolorze, 
ramię zamienia pisak na odpowiedni. Większe plotery posiadają spe- 
cjalny mechanizm przesuwający papier i pracują analogicznie do dru- 
- __ karek atramentowych. 


Drukarki termiczne 

Drukarki termiczne drukują przez ogrzanie papieru światłoczułego, który 

w podgrzanych miejscach zaczernia się. Używa się ich przede wszystkim do 
drukowania faksów, choć istnieją też modele będące kombinacją faksu i drukar- 
ki. Pod względem jakości druku przypominają one 24-igłowe drukarki matryco- 
we. Niestety ich wydruk nie jest trwały — z czasem blednie pod wpływem świa- 
tła dziennego, dlatego nie nadają się do drukowania materiałów przeznaczo- 
nych do archiwum. 


Drukarki termotransferowe 

Drukarki termotransferowe wykorzystywane są dość rzadko do drukowania 
grafiki kolorowej. Używają termoczułej taśmy pokrytej woskiem zapewniającym 
lepsze połączenie barwnika z papierem. 


Kolorowe drukarki sublimacyjne 

Drukarki sublimacyjne są dość drogie i nadają się wyłącznie do zastosowań profe- 
sjonalnych. Funkcjonują podobnie jak drukarki termotransferowe. Różnica mię- 
dzy nimi polega na tym, że w ich przypadku głowica wyposażona w ele- 
menty grzejne powoduje odparowanie ściśle określonej ilości barwnika 
z trój- lub czterokolorowej taśmy. Ten zaś w postaci gazowej trafia na 
papier, gdzie też następuje mieszanie barw. Kolorowa grafika uzyski- 
ad wana na wydruku charakteryzuje się więc bardzo wysoką jakością. 


Dwa w jednym 

Wielu producentów skupia się na urządzeniach będących kombinacją 
drukarki i skanera, za pomocą których wszystko, co znajduje się na pa- 
pierze, można zeskanować, a następnie wydrukować. Cena tego typu urzą- 
dzeń jest niższa niż skanera i drukarki. Poza tym skanero-drukarki zajmują 
mniej miejsca na biurku. 


e o / 
W Windows można w łatwy 
sposób odtwarzać pliki 


dźwiękowe i wideosekwencje. 


owoczesne komputery multi- 

medialne oferują wspaniałe 

możliwości: potrafią odtwa- 
rzać dźwięk i utwory z płyt kompak- 
towych oraz wyświetlać filmy. Wy- 
starczy że, komputer wyposażony jest 
w kartę dźwiękową i napęd CD-ROM. 
Programy potrzebne do odtwarzania 
dźwięku i sekwencji wideo dostarcza- 


ne są wraz z systemem Windows. 
Przede wszystkim chodzi tu o pro- 
gram „Odtwarzacz”, służący do od- 
grywania zarówno plików dźwięko- 
wych, wideoklipów, jak i ścieżek 
dźwiękowych płyt CD-audio. Odtwa- 
rzacz to program obsługujący wszel- 
kiego rodzaju media — automatycznie 
dopasowujące się do każdego z nich. 
Znajduje się on w menu startowym 


W grupie programów Multimedia 
znajdziemy wszystko, co może nam 
się przydać przy odtwarzaniu dźwięku 
i sekwencji wideo. 


Windows, w grupie Programy | Akce- następnie można odgrywać za pomo- dzący z niego dźwięk. Wreszcie napęd 
soria | Multimedia. cą Odtwarzacza. Oczywiście do karty CD-ROM umożliwia odtwarzanie, ale 
W tej samej grupie umieszczony dźwiękowej da się też podłączyć ma- i nagrywanie wybranych utworów 
jest także drugi program o nazwie gnetofon lub dowolne inne urządze- muzycznych, zapisanych na płytach 

„Odtwarzacz CD”, znacznie wygod- nie audio, a potem nagrywać wycho- kompaktowych. 


niejszy w obsłudze niż Odtwarzacz. 
Oczywiście w trakcie odtwarzania 
muzyki jak zwykle możemy pracować 
również z innymi programami. 
Warunkiem, jaki musi być przy tym 
spełniony, jest odpowiednio wydajny 
sprzęt — co najmniej Pentium 90 MHz. 
Na następnej stronie prezentujemy 
możliwości, którymi dysponuje 
Odtwarzacz CD. 

Podobnie jak normalne urządzenia 
audio, tak i Windows umożliwia regu- 
lację siły głosu przyłączonych do kom- 
putera głośników. Służy do tego pro- Medium __ Typpliku i - Rozpoznawany przez 
gram „Regulacja głośności”, który tak- Odtwarzacz 
że znajdziemy w grupie Multimedia. ; 

Jeśli jesteśmy w posiadaniu mikro- 
fonu, możemy zabrać się za nagrywa- 
nie dźwięków. Użyjemy do tego pro- 
gramu o nazwie „Rejestrator dźwię- 
ku”. Zapisuje on nagrane dźwięki 
w postaci plików dźwiękowych, które 


[ Odtwarzacz CD 
widok  Opej 


Krok 2: 
Odtwarzanie muzyki rozpoczynamy kliknięciem przycisku ©»), 
Jak widać, Odtwarzacz CD obsługuje się jak normalny odtwarzacz 
płyt kompaktowych. 


| |Gieorge Michael 
Older 


| [Spinnina The wheel | <D4:> >] | 


Krok 4: 
Teraz na liście Utwór widzimy wszystkie wprowadzone 
niedawno tytuły utworów naszej płyty. Poszczególne 
pozycje możemy więc wybierać i odtwarzać. 


Krok 6: 


Odtwarzacz CD posiada również opcje ciągłego odtwarzania 
(Odtwarzanie ciągłe), odtwarzania w kolejności wybranej losowo 
(Kolejność przypadkowa) oraz odtwarzania jedynie początków 
wszystkich utworów (Odtwarzanie początków). Powyższe funkcje 
dostępne są w menu pod Opcje. 


Krok 1: 
W napędzie CD-ROM umieszczamy płytę kompaktową, 
po czym uruchamiamy Odtwarzacz CD (Sżart | Programy | 
Akcesoria | Multimedia). 


jqj Odtwarzacz CD: ustawienia dysku 


Dysk [Oerentdhomo ©; 


Wyk głenca: [George Michael | [aja 
, K4| 4 » || < 


|Bła 

5 NL | Wkonanca |Geogelichl | ©p] 
PAW GA Chid dciece om Pom 
4 Fastlove -. stlove Hi Uw fiessToślni | || b a] 


Jl Older 

Jl. Spinring The Wheel 
4) ltDoesnt Fiealy Mat. 
Jl The Stangest Thing 
(l ToBe Forgiven 

J| Move On 

M Star People 


Widok Opcje Pomoc 


Spinning The Wheel 
It Doesnit Realy Mat. 
The Strangest Thing 
To Be Forgiven 

Move Un 
Star People 


A You Have Been Lov.. z] You Have Bean Lov... z] 
AChid a dej nazwę | | 


Krok 3: 
Po wybraniu z menu programu polecenia Dysk | Edytuj listę 
odtwarzania wpisujemy wykonawcę i tytuł płyty. Następnie 

na liście Dostępne utwory zaznaczamy pozycję Utwór 7, po czym 
w polu u dołu wpisujemy tytuł pierwszego nagrania. Wprowa- 
dzenie nowego tytułu potwierdzamy kliknięciem przycisku Nadaj 
nazwę. Operację tę powtarzamy dla kolejnych utworów płyty. 
Na koniec klikamy przycisk Ok. 


ustawienia dysku 


SDE Dysk Widok Dpcie Pomoc 
jeorge Michael ANA Kl «|» wali 
h Md i | Wykonawca: feogelihea | ©3] 
| ŚM „a | jaja OUN 
| SpminęThowtea F | > - | Liw flesus ToA Chid 60 p] 


[4 ToBeForgiven 


Device Cdflom0 <E:> 


(l. l Doesnt Real Mat 
| |d_The Strangest Thing 


(l Star People h 
| YouHaveBeenLov.. v| | 


Madej nazuę 


Krok 5: 
Oczywiście, podobnie jak wiele prawdziwych odtwarzaczy płyt 
kompaktowych, tak i Odtwarzacz CD posiada funkcję programo- 
wania kolejności odtwarzanych utworów. Jeśli zechcemy usłyszeć 
tylko kilka z listy tytułów danej płyty, musimy znów wybrać 
polecenie Dysk | Edytuj listę odtwarzania. Potem zaznaczamy 
wybrane pozycje na liście Dostępne utwory, a następnie klikamy 
przycisk Dodaj. W tym momencie mamy już własną listę odtwa- 
rzanych utworów. 


Pr odukcja 


i seryjna 


rawdopodobnie wielu z nas spo- 

tkało się już z sytuacją, gdy na- 

leżało sporządzić serię pism 
o zbliżonej treści, na przykład zapro- 
szenia na uroczystość rodzinną. Pisma 
te różniły się jedynie małymi drobia- 
zgami, jak nazwisko i adres odbiorcy. 
Stare maszyny do pisania nie nadają 
się do tego celu, gdyż po wystukaniu 
treści listu należy go skserować, a na- 
stępnie każdą kopię uzupełnić właści- 
wymi danymi. 

O wiele większe możliwości dają 
współczesne edytory tekstu. Wbudo- 
wane w nie funkcje korespondencji se- 
ryjnej pozwalają przygotować główną 
część pisma, a później wstawiać do 
niej dowolne fragmenty tekstu, o ile 
były one wcześniej zapisane na dysku. 
Wszystko to odbywa się przy aktyw- 
nym udziale i pod pełną kontrolą 
użytkownika. 

Przed rozpoczęciem przygotowań 
do tworzenia korespondencji seryjnej 


należy sporządzić jednolity tekst, któ- 
ry będzie rozesłany do całej grupy od- 
biorców. W naszym przykładzie napi- 
szemy list do prenumeratorów Easy 
PC. Oczywiście, każdy użytkownik po- 
winien wpisać własny tekst, np. infor- 
mację o ślubie bądź ofertę cenową dla 


Pani Janina Kowalska 


Pan Janusz Kowalski 


ul, Grabiszyńska 1al4 
ul. Pretficza 124 a 


52-123 Wrocław 


Pani Katarzyna Naganowska 


Pan Grzegorz Kowalik 
ja ul. Robotnicz "1 
ul. Stawowa 3: Zaj 


27-333 Łódź 


Pan Gezary Jakubik s 
ul. Podwale 123 
99-888 Warszaw? 
Tan Janus Kowalski 
R W ew 


z 
O 
W e ej Szanowni Padistwo R: 
> : ja Basy PG, Infos A 
. EE 40 kończy się PaństKU grenurieala dż y 
pan s in pre A 
p sępujsto sposcby OZ Maluęi forenuarza wplaty aS 
y gas" ; > ży użyciu: O 
ść go gazo 2 wpłata no maso oo gy poprz abłażeiak gbicze 
Ż > j * Kł a wiszezenie opłaly 72 zaliczeniem poczlowy! 
j ARR onej pronumierały- 
k Kc dugi e 7 za wznowionej r 
$ ga” gile Gieryywzega egłemplarza 
R 
© Ą e 
Y <Ó % z.pawnżanie 


Jun Kowalski 


kier 


Lazy PL jest znak 


konbąurach 
wiatowej Sci 
wrrietętnośći. 


ul. p. 
CODN 
h wage | eracie Eas! PC 
0,5670 Tformacia o prenum 


„ownk Dzłaku Prenumeracy 


jadza w 


internet. Regul 


nudakcja Fasy PU 
Voet Publisking. 
33-661 Wroslaw 
ul Plue Czerwony MAR 


ka padępny 
zasad komputerów ogobietych. W oai 
ie znojdriająć £ pośgiań car w 
ani sca cr 
» x nań 
jacna prenumerata Easy PÓ pozio Na |biozącO 


„npanidiwn wiedzy 


Pęk dajyiki foc 


ZASTOSOWANIA 


Musisz wydrukować dużą 
liczbę podobnie brzmiących 
listów? Zrób to przy użyciu 
komputera. 


kontrahentów. Przy planowaniu wy- 
glądu strony musimy uwzględnić miej- 
sce na pola, które zostaną wstawione 
przy wykorzystaniu funkcji korespon- 
dencji seryjnej. W ten sposób powstaje 
tzw. dokument główny. Później łączy- 
my go z utworzoną w Wordzie bazą 
danych, zawierającą wartości pól. 
Wprawdzie powyższy opis brzmi 
dość skomplikowanie, lecz w rzeczywi- 
stości Word poprowadzi nas krok po 
kroku przez wszystkie czynności. De- 
finiowanie bazy danych i wprowadza- 
nie do niej odpowiednich wartości nie 
nastręcza żadnych kłopotów. Będzie- 
my mogli także zapoznać się z podglą- 
dem wydruku, aby ocenić, czy kolejne 
działania zostały poprawnie wykona- 
ne. Jest to bardzo istotne, gdyż 
w przypadku praktycznych zastoso- 
wań zdarza się, że trzeba wydrukować 


nawet kilkadziesiąt stron. 
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| Aby przygotować korespondencję seryjną, postępi Publishing 
instrukcji, Rozpocznij od wybrania przycisku Litwórz, l Wrocław 


7 o m w ony 1/35 
=! 
| Dokument główny 


| Utwórz | 
Microsoft word 


Aby utworzyć listy seryjne, możesz użyć okna aktywnego dokumentu Dokument 
główny do Kor5er,doc lub okna nowego dokumentu, 


Szanowni Pań 


przypominam: 
istnieją następ 
LJ 


e złożenie zamówienia i uiszczenie kosztów poprzez obciążenie karty kredytowej 


złożenie zamówienia i uiszczenie opłaty za zaliczeniem pocztowym przy odbiorze 
pierwszego egzemplarza wznowionej prenumeraty. 


ia” [poz 56m wrsa) kadli 


Krok 1: 


wpisujemy i formatujemy tekst, który pojawi się w każdym liście. Potem w menu Narzędzia wybieramy 
polecenie Korespondencja seryjna. Uruchamia się Pomocnik korespondencji seryjnej. Klikamy przycisk 
Dokument główny, później Utwórz, a na końcu Listy seryjne. Na pytanie o to, gdzie ma znajdować się 
dokument główny, odpowiadamy Aktywne okno. 


Pomocnik korespondencji seryjnej EJ 


] Dokument główny 


Utwórz 7 | Edytuj 7 | 


Typ dokumentu korespondencji seryjnej: Listy seryjne 
Dokument główny: D:|wORK|Dokument główny da KarSer.doc 


Krok 2: 

Przystępujemy do tworzenia bazy danych. Wciskamy 

Źródło danych, a następnie Pobierz dane. Nie zdefiniowaliśmy 
Bbwdr ód dary. jeszcze pól, musimy zatem kliknąć opcję Utwórz źródło 


Użyj Książki adresowej, .. ER EA - "nemo danych. 
_ Opcje nagłówków... 


Zamknij | 


Utwórz źródło danych 


| Dane korespander seryjnej skłedsją się z wierszy danych EFWSZY wierz jest nazywany | 
Krok 3: wierszem nagłówkowym, Każda kolumna w wierszu nagłówkowym rozpoczyna się nazwą pola. | 
Na ekranie uj rzymy 0 kno ze zdefi- | Dla wygody użytkownika, program Word zawiera częsta stosowane nazwy pól, wyświetlone | 

n i owa nymi stan d ar d owymi p ol ami | poniżej, Dowolną z nich możesz usunąć; możesz też listę rozszerzyć © nową nazwę, a 
i | j 


| EM 


widocznymi z prawej strony. Ponie- Mowa | dow aaie "o ox] 


waż niektóre z tych pól nie będą Firma 
nam potrzebne, klikamy ich nazwę, Dodaj nazwę pola» _| 
przez co zostaną one wyróżnione innym ko- | z 
lorem. Teraz wciskamy przycisk Usuń nazwę | ——eeńmszwęnala jj | 
pola. Powtarzamy tę czynność dla wszystkich 
zbędnych elementów. Wciskamy OK i zapisu-- 
jemy bazę danych na dysku jako plik Worda. 
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Po wstawieniu pól korespondencji seryjnej do doku- 
mentu głównego można je opracowywać podobnie 
jak resztę tekstu, czyli formatować, wycinać i wklejać. 
Na przykład po zaznaczeniu pola f(Miasto) ) i nada- 
niu mu formatu kursywy wszystkie nazwy miejscowo- 
ści będą drukowane czcionką pochyłą. 


Formularz danych |=] Krok 4: , 
W części Zródło danych wciskamy przycisk 


e naj a | Edytuj. Pojawi się formularz wprowadzania 
de IO" EEGSGEGW DOE nowe l | danych, do którego wpisujemy odpowiednie 
| irae usuń _ | | wartości. Każdy tzw. rekord bazy danych Od- 
Masa, jwrocław SARE | powiada jednej osobie. Poszczególne rekordy 
KadPocztowy: z-1zz] zawierają pola, takie jak nazwisko czy kod 


_Eokaż źródło | 


pocztowy. Po wpisaniu wartości pól rekordu 
wciskamy Dodaj nowy. 
Pracę z bazą kończy 

kliknięcie przycisku OK. 


sl 
Rekord; K| 4 : > | b] 


Ge] (Glos w Microsoft Word - Dokument główny do KorSer.doc 


Nadszedł czas, aby w dokumencie głównym | Je: See x waw (Poe = =" 
wstawić wartości przygotowanych pól. Ustawiamy | zmesaw - mawotem 26 -BIUJEZM AS" * ai 
kursor we właściwym miejscu tekstu, po czym na FA owi ajj lo 0 oj Polam [i | ET e 
pasku narzędzi Korespondencja seryjna klikamy ya zw eT | Redakcja Basy PC 
przycisk Wstaw pole korespondencji seryjnej. ja 2 
Z pojawiającej się listy wybieramy ten element, aa o El pejczerwonyśL35 
który powinien być wstawiony w miejscu kursora Miasto 
tekstowego. Pamiętajmy, aby oddzielać spacjami ŚTytub» clmięy «Nazwisko» 
pola od tekstu i innych pól.Warto upewnić się, jak say A 


będzie wyglądał nasz dokument z prawdziwymi 
danymi. W tym celu na pasku narzędzi klikamy 
mały przycisk [4]. W miejsce pól Word wstawi rze- 
czywiste wartości z pierwszego rekordu. Aby prze- 
nieść się do podglądu innych rekordów, stosujemy 
strzałki KIKI ami KI p przypominamy, że kończy się Państwu prenumerata tygodnika Easy PC. Informujemy, że 


istnieją następujące sposoby przedłużenia prenumeraty. 
e wyłata na nasze konto przy użyciu załączonego formularza wpłaty 
e złożenie zamówienia i uiszczenie kosztów poprzez obciążenie karty kredytowej 


Informacja o prenumeracie Easy PC 


Szanowni Państwo, 


Fiei<| e złożenie zamówienia i uiszczenie opłaty za zaliczeniem pocztowym przy odbiorze 
SER 


jste sek | Al |poz Gem ws 10 Ka 15 | 


Wskazówka 2 


zymywania. F.aportuj o błędach w nowym dokumencie. 


nid | 


Producenci artykułów biurowych 
dostarczają różnego rodzaju etykiet 
i nalepek. Word pamięta wiele stan- 
dardowych formatów, które dadzą się 
wykorzystać w naszej pracy. W doku- 
mencie głównym możemy zatem 
utworzyć etykiety adresowe, np. 
w formacie Avery L7551 lub dowol- 
nym innym, nawet definiowanym 


Krok 6: 

Gdy wprowadzimy wszystkie wartości pól korespondencji seryjnej, możemy zlecić 
Wordowi sprawdzenie poprawności całego dokumentu i jego scalenie. W tym 
celu klikamy symbol E/. Program zapyta, w jaki sposób ma reagować po 
znalezieniu błędu. Wybieramy drugą z dostępnych opcji, dzięki czemu zostanie 
przeprowadzone scalenie z meldowaniem o każdym błędzie. 


przez użytkownika. 
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Anuluj o 
sprawdź poprawność, .. | 
Opcje kwerend, a | 


| f Bez drukowania pustych wierszy, > pola nie są wypełnione. 
s Drukowanie pustych wierszy, gdy pol 


Opcje kwerend nie zostały ustawione. 


Krok 8: 

Po prawidłowym wydrukowaniu listów należy 
jeszcze przygotować koperty lub naklejki z adresa- 
mi. Klikamy ikonę pomocnika korespondencji 
seryjnej [FEl. Otworzy się znane nam już okno, 

w którym wybieramy opcję Dokument główny | 
Utwórz | Etykiety adresowe. Na ekranie pojawi się nowe 
okno, gdzie znajdujemy pozycję Nowy dokument główny. 

W kolejnym kroku podajemy, które rekordy mają znaleźć się 
na etykietach. Ponieważ utworzyliśmy je już wcześniej, wy- 
starczy kolejno kliknąć Źródło danych, Pobierz dane i Otwórz 
źródło danych. Word wyświetli okienko z nazwami plików. 
Podwójnie klikamy nazwę właściwego zbioru. 


Opcje etykiet 


Informacje o drukerce 


"m = : 
€© Drukarka mozalkowa zasobnik: | PETE 
(© Drukarka laserowa i atramentowa |bomyślny zasobnik (Autoże 7 | | 


| Anuluj | 
Szczegóły... | 
[Avery w rozmiarach At i AS a 
( Informacje o etykietach — — — 


| 
| 
jk 


Rodzaj etykiet: 


Nowa etykieta... 
sf | 


Krok 9: 


Typ wytobu: 
Maja Etykieta 3,5 na 8 cm - Niestandard « 


L2160 Mini - Adres | Typ: Adres | 
L2162 Mini - Adres | Ń I | 
L2163 Mini - Paczka ae asm | 
L2186 Mini - Dyskietka | 5zerakość: 6,4 cm 


(|| | ba strony: 44 (21,00 x 29,70 


L7160 - Adres 


U iwore etykiety 


In przycisk Wstaw pole sieć Eryjniej, - wstawić jas da 
ola Etykieta przykładowa. Pola i tekst w tym polu można poddawać 
| edycji. 


_ Imię 
Nazwisko 
Adres1 
_ kodPacztowy 


Krok 7: 

Jeżeli scalanie rekordów z dokumentem głównym 
przebiegło prawidłowo, przystępujemy do 
drukowania naszych listów. W tym celu klikamy 
przycisk E-]. Otworzy się okno dialogowe Scalaj do. 
W polu Ścalaj dane do deklarujemy, co Word ma 
zrobić z rekordami.Z dostępnej listy wybieramy 
wartość Drukarka. Nie używamy natomiast pozycji 
Nowy dokument, ponieważ tworzony w ten sposób 
plik niepotrzebnie zajmowałby miejsce na dysku. 


Pomocnik korespondencji seryjnej 


Je banyt i źródło o. są > da a wybierz a | 
| R; e wo tworzenie korespondencji seryjnej. 

165 Dokument sóy 
m sEryjne.. 
Etykiety adresowe... 
koperty... 


Katalog... 
Przekształć w zwykły dokument programu Word... 


* 
3 EJ Scalaj dane z dokumentem — nn NIE 
Scalaj,,, Opcje kwerend... 


włączone opcje; 
Pomiń puste wiersze w adresach 
Scal dane na drukarkę 


Edytuj 7 | 


Bnuluj | 


Program zasygnalizuje, że konieczna jest edycja dokumentu 
zawierającego etykiety. Na monitorze zostanie wyświetlone 
okno Opcje etykiet. W dolnej, lewej części wybieramy 
odpowiadający nam rodzaj etykiet. W razie potrzeby 
możemy kliknąć przycisk Nowa etykieta i utworzyć własny 
wzorzec. Później wciskamy OK. 


Krok 10: 

Word wyświetli okno o nazwie Utwórz etykiety. Wprowa- 
dzamy tu wszystkie dostępne pola, które powinny znaleźć 
się na kopercie. Po zaznaczeniu fragmentu tekstu i klik- 
nięciu go prawym przyciskiem myszy pojawi się menu 
kontekstowe pozwalające sformatować zaznaczone znaki, 
np. zmienić rodzaj i wielkość czcionki. Na koniec wciska- 
my OK. Nasze etykiety są gotowe do druku. 


Być może nie mamy specjalnego 
papieru z przygotowanymi na- 
klejkami. Trzeba wtedy wydruko- 
wać etykiety na zwykłym papie- 
rze, a następnie pociąć je i przy- 
twierdzić do koperty klejem. 


dw 


Gy frzygodawe 


Podróże pełne 


zagadek 


W grach przygodowych wcielamy się w mniej lub bardziej odważnych 


bohaterów, podróżujemy przez najprzeróżniejsze miejsca, napotykając po 
drodze wiele innych postaci i rozwiązując całą masę zagadek. 


łówna atrakcja gier przy- 

godowych, popularnie 

nazywanych przygodów- 
kami, to nie tylko wspaniała gra- 
fika i znakomite efekty dźwięko- 
we, ale i odpowiednio skonstru- 
owany wątek oraz zagmatwane 
zagadki. Dodatkowo dochodzą do 
tego również dowcipne dialogi 
i niezwykle łatwa obsługa. 

Zasady gier tego typu są bar- 
dzo proste: kierując głównym 
bohaterem, musimy rozwikłać 
wiele zadań, prowadzących do 
rozwiązania ostatecznej tajemni- 
cy. Zagadki te rozwiązujemy 
dzięki informacjom zdobytym od 
napotkanych ludzi oraz znalezio- 
nym po drodze przedmiotom, 
które odpowiednio użyte przybli- 
żą nas do końcowego sukcesu. 
Pomimo wymienionych kryte- 

riów najczęściej o wyborze gry 
decydują indywidualne upodoba- 
nia — od nas samych będzie zale- 
żeć ostateczna ocena danej gry 
i do nas też należy dokonanie 
wyboru. 


Leisure Suit Larry 


W siódmej części swych przygód 
Larry poszukuje szczęścia na po- 
kładzie statku. Podobnie jak 

w poprzednich jego odysejach, 
także i tym razem chodzi o ko- 
bietę, ponieważ Larry, niezbyt 
sympatyczny, ani tym bardziej 
przystojny facet w polistyreno- 


Bon appetit — Larry w poszukiwaniu odpowiednich narzędzi. 


wym wdzianku, z niezbyt kom- 
pletną fryzurą na głowie nie my- 
Śli o niczym innym, jak tylko 

o płci pięknej. Z każdą napotka- 
ną damą próbuje szczęścia — jed- 
nakże z różnym skutkiem. 

Po niepowodzeniu w pokoju 
hotelowym Larry trafia na statek 
wycieczkowy. Na nim, z naszą 
pomocą musi zwyciężyć w kilku 
konkursach, aby dostąpić wresz- 
cie zaszczytu spędzenia nocy 
z kapitanem, który jak większość 
członków załogi jest oczywiście 
płci żeńskiej. Niestety, Larry jak 
to Larry — sromotnie przegrywa 
wszelkie konkursy. Jedynym wyj- 
ściem dla niego pozostaje więc 


oszukiwanie. Jednak i tego musi 
się najpierw nauczyć. 

Jeśli chodzi o grafikę i dźwięk, 
ta część przygód Larry'ego w po- 
równaniu z poprzednimi znacz- 
nie zyskała. W każdej scence kry- 
je się wiele dowcipnych szczegó- 
łów, a ekstra atrakcja to „Cyber- 
sniff 2000”, karta zapachów 
składająca się z dziewięciu pól. 
W niektórych miejscach gry poja- 
wiają się wskazówki pomagające 
nam wybrać właściwe pole, aby 
trafić na odpowiedni zapach. 

Ponieważ humor w Leisure 
Suit Larry jest raczej dwuznacz- 
ny — dotyczy części ciała znajdu- 
jących się poniżej pasa, gra ta 


ROZRYWKA 


W grze Toonstruck 
napotkamy niezwykły 
świat rysunkowych 
postaci i całkiem nie- 
typowy fitness-club. 


niezbyt nadaje się dla najmłod- 
szych. Stąd zalecaną granicą wie- 
ku jest w jej przypadku 16 lat. 


Toonstruck 


Doskonałym przykładem kla- 
sycznej gry przygodowej jest 
Toonstruck. Rysownik komik- 
sów, Drew Blanc, staje przed nie 
lada problemem: musi wyczaro- 
wać w ciągu jednej nocy grupkę 
postaci, które mają się pojawić 
na pokazie przygotowanym dla 
dzieci. Jednakże, kiedy Drew 
Blanc pełen zwątpienia zasypia 
nad pustymi kartkami papieru, 
coś się zaczyna dziać. Włącza się 
telewizor, a na jego ekranie roz- 
poczyna się przedstawienie. 

W pewnym momencie ekran 
wciąga rysownika, przenosząc go 
w stworzony przez niego świat 
rysunkowych postaci i bajkowej 
scenerii. 

Nasz bohater musi podróżo- 
wać przez trzy krainy, aby odna- 
leźć 11 części potrzebnych do 
skonstruowania machiny mogą- 
cej odwrócić zniszczenia, jakich 
doznała Urocza Kraina. Drew 
Blanc to jedyna rzeczywista po- 
stać w grze — przedstawiana 
przez Christophera Lloyda, zna- 
nego z „Powrotu do przyszłości”. 
Wszyscy inni bohaterowie to po- 
stacie rysunkowe. 

Niezwykle udana jest integra- 
cja ludzkiej postaci z bajkowym 
światem pełnym rysunkowych 


bohaterów, dowcipne dialogi 
oraz starannie dopracowana 
oprawa graficzna. Ponadto 
warto zwrócić uwagę na pro- 
ste sterowanie poczynaniami 
głównego bohatera. Dlatego z ca- 
łą pewnością jest to 
gra, którą można po- 
lecić wszystkim fanom 
gier przygodowych. 


Little Big 
Adventure 2 


Część gier przygodo- 
wych poszła innym 
torem. Gry te różnią 
się od swoich pierwo- 
wzorów tym, iż dodat- 
kowym wyzwaniem, 
stawianym graczowi 
poza zagadkami, są elementy 
zręcznościowe. Do takich gier za- 
licza się Little Big Adventure 2. 
Na atrakcyjność gry składają 
się dwie podstawowe rzeczy: 
cudowny świat, po którym po- 
dróżujemy oraz nietypowa dla 
dzisiejszych produktów dbałość 
o estetykę wykonania. Faktem 
jest, że większość sprzedawa- 
nych obecnie tytułów graficznie 
prezentuje się okazale, ale nie- 
wiele można uznać za równie 
wyrafinowane co LBA 2. 
Poczynaniami głównego bo- 
hatera, Twinsena, kierujemy jak 
gdyby zawieszeni ponad jego 
głową. Może on chodzić, biegać, 
skakać, atakować oraz wykony- 
wać wiele innych czynności, któ- 
rych opanowanie nie jest czymś 
trudnym, ale wymaga czasu. 


Zarówno postacie, jak i otocze- 
nie są bardzo kolorowe, co wy- 
wołuje wrażenie uczestniczenia 
w bajkowej przygodzie z lat 
dziecinnych. Efekt ten potęgo- 
wany jest dodatkowo przez bar- 
dzo dobrze dobraną muzykę 
ilustrującą toczące się na ekra- 
nie wydarzenia, oraz zabawne 
efekty dźwiękowe. 

Autorzy zadbali również 
o różnorodność scenerii oraz bo- 
haterów, z którymi przyjdzie się 
nam zmierzyć bądź zaprzyjaźnić. 
Jak przystało na rasową grę 
przygodową, LBA 2 posiada sze- 
reg zagadek i zadań. Można 
uznać je za dość łatwe, ale nie 


W Little Big Adventure 2 krajobrazy dopracowane są 
w najdrobniejszych szczegółach. 


banalne. Staranne wykonanie 
oraz oryginalny świat sprawiają, 
że jest to gra dla każdego. Jed- 
nym (ale jakże częstym) manka- 
mentem jest z pewnością fakt, iż 
niezbędna jest znajomość języka 
angielskiego, bez której niemoż- 
liwe będzie ukończenie gry. 


jrzenie 


CD-ROM-y pozwalają 
poznawać wydarzenia 
z dziejów Polski i świata. 


istoria jest przedmiotem 

obowiązkowym w każdej 

szkole. Nauka ta teore- 
tycznie nie powinna sprawiać kło- 
potu, a po ukończeniu kilkulet- 
niego kursu można by sądzić, że 
nie ma potrzeby uczyć się niczego 
więcej. Tymczasem łatwo zauwa- 
żyć, że historia jest bardzo podat- 
na na zmiany polityczne. Co kilka 
lat mamy więc korekty planu na- 
uczania w szkołach, pojawiają się 
„nowe” fakty, które należałoby 
poznać. Warto zatem sięgnąć po 
współczesne CD-ROM-y poświę- 
cone tej nauce. 

Dostępne na rynku krążki po- 
chodzą od różnych producentów, 
nie podlegają zatem jakiejś 
wspólnej linii programowej. War- 
to zauważyć, że autorzy starają 
się stosunkowo neutralnie infor- 
mować odbiorców. Możemy zatem 
mieć nadzieję, że na tej samej 
płytce znajdziemy opis Manifestu 
Lipcowego i ruchu „Solidarność”. 

Na czym polega dylemat auto- 
rów historycznych prezentacji 
multimedialnych? Jak wiadomo, 
ulubione środki przekazu stosowa- 
ne na krążkach CD to sekwencje 
wideo i nagrania dźwiękowe. Nie- 
stety, w czasach Cesarstwa Rzym- 
skiego nikt jeszcze nie myślał o ra- 
diu ani o telewizji... Problem moż- 
na ominąć przez wykorzystanie 
fragmentów współczesnych filmów 
poświęconych określonym zagad- 
nieniom. Ten trik jest chętnie sto- 
sowany i przynosi bardzo dobre 
rezultaty. Przemówienie Napole- 
ona jest czytane przez lektora, 

a jako podkład graficzny służy 


rzeszłość 


obraz znanego 
malarza. Wy- 
darzenia z XX 
wieku mają 
już swą doku- 
mentację, co 
oznacza, że 
wysłuchamy 
fragmentu 
oryginalnego 
wystąpienia 
Ribbentropa 

i obejrzymy 
prawdziwe 
zdjęcia z nalo- 
tu na Pearl 
Harbor. 


Historia świata 
Ten krążek ma znakomitą szatę 
graficzną. Po uruchomieniu pro- 
gramu zostaje wyświetlone okno 
pozwalające przechodzić do po- 
szczególnych epok historycz- 
nych, zapoznawać się ze znany- 
mi postaciami, czytać opisy wy- 
darzeń, które wstrząsnęły świa- 
tem, czy też uzyskać informacje 
o wielkich odkryciach. 
Nawigowanie po programie wy- 
maga pewnego doświadczenia. 
Okno, o którym wspomniano wy- 
żej, zawiera bowiem grafikę z wie- 
loma elementami. Są tu widoczne 
księgi, globus, kilka przedmiotów 
związanych z wybraną przez użyt- 
kownika epoką historyczną, szu- 
flada z dokumentami, głośniki 
i różne przełączniki. Trzeba zatem 
starannie zapoznać się z doku- 
mentacją programu, aby właściwie 
rozpoznawać przyciski i sprawnie 
przechodzić do żądanych opcji. 
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Główne menu Historii świata jest ukryte pod przedmiotami widocznymi na rysunku. 


Cztery księgi widoczne na 
ekranie noszą tytuły: Życie co- 
dzienne, Kultura, Wynalazki 
i Biografie. Po kliknięciu np. Wy- 
nalazków możemy uzyskać infor- 
macje na temat telefonu, czołgów 
bądź żaglowców. Szuflady z do- 
kumentami oprowadzają nas po 
ciekawych wydarzeniach histo- 
rycznych, takich jak podboje 
Aleksandra Wielkiego. Globus 
pozwala przenieść się do określo- 
nej części świata. Animowane 
mapy i rysunki oraz narracja 
lektora uprzyjemniają zapozna- 
wanie się z tematem. 

Program udostępnia dwa indek- 
sy. Pierwszy, obszerniejszy, pozwa- 
la przeszukiwać listę zawierającą 
zdarzenia, nazwy miejscowości 
i postaci. Drugi jest wykazem 
wszystkich filmów znajdujących się 
na płycie. Przy każdym temacie 
mamy dostęp do małego spisu po- 
krewnych zagadnień, do których 
przenosimy się, klikając myszką. 
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przekazu. Historia Świata zawiera 
wiele zdjęć i rysunków, w tym re- 
produkcje obrazów znanych mi- 
strzów, jak Kossak czy Matejko. 
Autorzy 


Historia Świata wydanie 2 
zawiera animowane mapy. 


Historia Świata 
wydanie 2 


opraco- 
wali też 
kilka- 
dziesiąt 
map. 
Niektóre 
z nich są 


IELU ZMARŁO Z GŁODU - OF 


IARŁO Z 
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CD-ROM jest poświę- 


animo- 


cony dziejom ludzkości 


wane, 


i wiedzie nas przez ko- 
lejne epoki, począwszy 
od zarania ludzkości, 
poprzez czasy nowożytne, skoń- 
czywszy na wyborach prezydenc- 
kich w Polsce w 1995 roku. Szcze- 
gólnie wiele miejsca poświęcono 
historii naszego państwa. Ozdobą 
tej części krążka jest poczet kró- 
lów i książąt polskich w postaci 
grafiki, uzupełnionej krótkimi ży- 
ciorysami poszczególnych postaci. 
Na płytce zawarto setki arty- 
kułów związanych z szeroko poję- 
tą historią świata. W menu głów- 
nym wyodrębniono dodatkowe 


| szybko ulegali wojskom rzymskim. W ox 
yięcy powstańców. Zgłuńął też Spartakus. 
Ostatnio 6000 niewolników zostało 
wziętych do niewoli. Wszyscy oni zostali 
ukrzyżowani na drodze prowadzącej 
+ Kapul do Rzym. W taki to sposob 
Rzymianie zemścii się na niewolnikach, 


| którzy odważyli się zbuntować przeciwko nim. 


Historia: starożytność — średniowiecze 
wykorzystuje fragmenty współczesnych 
filmów. 


działy o religii, filozofii i sztuce. 
Przechodzenie między stronami 
odbywa się na kilka sposobów: po- 
przez przycisk menu głównego, 
spis wszystkich tematów podzielo- 
nych na kategorie lub system od- 
syłaczy. W tym ostatnim przypad- 
ku należy zwracać uwagę na 
tekst: wyróżnienie pojęcia lub na- 
zwiska innym kolorem oznacza, 
że po jego kliknięciu przeniesiemy 
się do odrębnego zagadnienia. 
Zapoznawanie się z wydarze- 
niami jest ułatwione dzięki kom- 
binacji tekstu z innymi środkami 


Historia Europy Międzywojennej 
przedstawia sylwetki znanych polityków. 


czyli po 
ich uru- 
chomie- 
niu pojawia się np. plan bitwy, 

a następnie przesuwające się sym- 
bole, oznaczające ruchy wojsk. 
Nie zabrakło też filmów ukazują- 
cych wielkie kampanie, wydarze- 
nia, osiągnięcia nauki i techniki. 
W bazie życiorysów znajdziemy 
biografie ponad 200 osób. Ścieżki 
dźwiękowe zawierają różnorodne 
cytaty z najważniejszych doku- 
mentów historycznych. 


Historia: starożytność 
— średniowiecze 
Płyta jest adresowana głównie do 
uczniów szkół podstawowych. Jej 
tematyka jest poświęcona bardzo 
odległym czasom — od prehistorii 
po średniowiecze. Znajdziemy tu 
opis początków bytowania czło- 
wieka na naszej planecie, pierw- 
szych narzędzi, rozwoju prymi- 
tywnych kultur. Kolejne zagadnie- 
nia to kultura starożytnego Egip- 
tu, Rzymu i państwa helleńskiego, 
a także początki państwa polskie- 
go — łącznie dziesięć działów. 
Okno programu ma wygląd 
kartki z książki. Oprócz typowego 
przewracania arkuszy „w przód” 
i „w tył” możemy przejść do spisu 
treści bądź posłużyć się słowni- 
kiem. Ten ostatni zawiera nazwi- 
ska ludzi, nazwy plemion, państw 
i miejscowości. W trakcie przeglą- 
dania stron słyszymy głos lekto- 
ra, który odczytuje tekst widocz- 
ny na ekranie. W niektórych 
miejscach program automatycz- 
nie uruchamia wideosekwencje 


związane z omawianymi treścia- 
mi. Trudniejsze słowa są wyróż- 
nione. Ich kliknięcie otwiera 
słownik z objaśnieniami. 

Po zapoznaniu się z określo- 
nym rozdziałem należy wypełnić 
test. Sprawdza się w ten sposób, 
czy użytkownik dokładnie 
przyswoił sobie prezentowany 
materiał. W przypadku podania 
błędnej odpowiedzi następuje po- 
wrót do właściwej strony w pro- 
gramie i przypomnienie tekstu. 


Historia Europy 
międzywojennej 
Dysk jest przeznaczony dla 
uczniów szkół podstawowych. Pre- 
zentuje zarys dziejów Europy 
w trudnym okresie od 1914 do 
1941 roku ze zwróceniem szczegól- 
nej uwagi na historię Polski (dołą- 
czono informacje o rozbiorach). 
Wszystkie polecenia są zawarte 
na typowym dla Windows pasku 
menu u góry ekranu. Dzięki temu 
dostęp do kolejnych porcji informa- 
cji jest szybki i nieskomplikowany. 
Przykładowo, wyszukanie postaci 
historycznej odbywa się przez klik- 
nięcie nazwy państwa. Pojawi się 
wtedy lista wybitnych osobistości. 
Możemy poznać ich życiorys i por- 
tret, a ponadto wysłuchać orygi- 
nalnych nagrań ich głosu. Na 
krążku zawarto także urozmaico- 
ny materiał graficzny, w tym rzad- 
kie zdjęcia oraz nagrania filmowe. 


W skrócie 
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Dź 


dźwiękowa karta 

Aby możliwe było nagrywa- 
nie i odtwarzanie dźwięku 
za pomocą komputera, po- 
trzebna jest karta dźwięko- 
wa lub procesor dźwięku. 
Dobrze jest, gdy karta 
dźwiękowa obsługuje Gene- 
ral MIDI — standard zapisy- 
wania i odtwarzania muzy- 
ki. Poszczególne karty 
dźwiękowe mogą się znacz- 
nie różnić między sobą pod 
względem jakości odtwarza- 
nego dźwięku. 


Ed 


edutainment 

Jest to wyraz powstały z po- 
łączenia dwóch angielskich 
słów: „education” (kształce- 
nie i „entertainment” (zaba- 
wa). Edutainment to multi- 
medialne programy eduka- 
cyjne, które ucząc, mają ba- 
wić. Obok tekstu zawierają 
one mnóstwo obrazków, gra- 
fiki, sekwencji wideo, a tak- 
że dźwięk. Przekazywana 

w ten sposób wiedza szyb- 
ciej i skuteczniej trafia do 
odbiorcy, a zabawa nierzad- 
ko jest świetna. Jednakże ze 
względu na wysokie wyma- 
gania, jeśli chodzi o pamięć 
dyskową, programy tego ty- 
pu najczęściej rozpowszech- 
niane są na CD-ROM-ach. 


edytor 

Program lub część progra- 
mu służący do edycji, czyli 
tworzenia, obróbki i prze- 
glądania danych. Edytory 


przypominają proste proceso- 
ry tekstu. Najczęściej różnią 
się od edytorów tekstu tym, 
że pozwalają jedynie na edy- 
cję w trybie tekstowym, 
wiersz, po wierszu, podczas 
gdy te drugie posiadają bar- 
dziej rozbudowane funkcje, 
jak możliwość podglądu stro- 
ny. Windows 95 wyposażony 
jest we własny edytor. Uru- 
chamiamy go kliknięciem 
przycisku Start i wybraniem 
pozycji Programy | Akcesoria 
| Notatnik. Edytora tego mo- 
żemy używać jak zwykłego 
notatnika. Wpisywany tekst 
nie może być w nim oczywi- 
ście formatowany i zapisywa- 
ny jest jedynie w formacie 
tekstowym. Zapisany w ten 
sposób dokument można 
otworzyć w bardziej rozbudo- 
wanym edytorze tekstu. Za- 
nim to jednak zrobimy, musi- 
my poddać go konwersji. 


edytory tekstu 

Pojęcie ogólne, obejmujące 
swym znaczeniem wszystkie 
programy służące do edycji 
tekstu. Najbardziej znanymi 
obecnie edytorami są: Word 
i WordPerfect. 


Ei 


EIDE dysk twardy 
EIDE to skrót od „Enhanced 
Integrated Device Equip- 
ment”. Dyski twarde EIDE 
wyposażone są w rozszerzone 
złącze IDE. Kupując dziś no- 
wy komputer, otrzymujemy 
wraz z nim najczęściej wła- 
śnie dysk EIDE, który stał 
się już standardem. 


EISA magistrala 

Skrót od „Enhanced Indu- 
stry Standard Architectu- 
re”. Magistralą nazywany 
jest system zarządzający 
komunikacją danych pomię- 
dzy poszczególnymi elemen- 
tami komputera. EISA jest 
następcą systemu ISA. Obie 


magistrale pozwalają na 
umieszczanie w pececie kart 
rozszerzeń. Dzięki ich zasto- 
sowaniu dane mogą szybciej 
przepływać między urządze- 
niami zewnętrznymi i kom- 
puterem. Oba systemy róż- 
nią się jednak od siebie pod 


względem liczby kanałów, 


którymi przesyłane są infor- 
macje — tak zwanej szeroko- 
ści magistrali, a więc i pręd- 
kości transferu. ISA ma sze- 
rokość 16 bitów, natomiast 
EISA — 32 bitów. 


Ek 


ekran płaski 

Ekrany tego typu można 
spotkać przede wszystkim 
w komputerach przeno- 
śnych, jak notebooki czy 
palmtopy. Nie mają one 
kineskopów - stąd ich waga 
i rozmiary są znacznie 
mniejsze niż monitorów 
komputerów typu desktop. 
Ponadto wyświetlany obraz 
jest całkowicie pozbawiony 
migotania. Wykorzystuje się 
w nich różne technologie, 
między innymi mamy ekra- 
ny LCD, elektrolumine- 
scencyjne oraz plazmowe. 
LCD to akronim od „Liquid 
Crystal Display” (wyświe- 
tlacz ciekłokrystaliczny). 


ekspertowy system 
Program wyciągający 
wnioski na podstawie da- 
nych wprowadzanych do 
komputera i zebranych 

w postaci bazy. Systemy 
ekspertowe zaliczane są 

do dziedziny sztucznej inte- 
ligencji. Przede wszystkim 
znajdują zastosowanie 
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w medycynie — na przykład 
w stawianiu diagnozy. 


Eksplorator 

Eksplorator to nowy pro- 
gram, w jaki wyposażony zo0- 
stał Windows 95, a który 
służy do zarządzania pro- 
gramami i plikami znajdują- 
cymi się na twardym dysku, 
dyskietkach i innych nośni- 
kach danych. Za pomocą 
Eksploratora możliwe jest 
kopiowanie plików, przeno- 
szenie ich pomiędzy katalo- 
gami oraz ich usuwanie. Po- 
nadto jest on wykorzystywa- 
ny do tworzenia nowych fol- 
derów, skrótów do już istnie- 
jących lub po prostu do 
zmieniania ich nazw. 
Eksplorator uruchamiamy 
poprzez menu systemu — 
klikając przycisk Start i wy- 
bierając pozycję Programy | 
Eksplorator Windows. Zada- 
nia, jakimi zajmuje się 
Eksplorator w Windows 95, 
w Windows 3.x wykonuje się 
poprzez Menedżera progra- 
mów i Menedżer plików. 


eksport 

Eksport to zamiana pliku 

z jego pierwotnej postaci do 
innego formatu, aby było 
możliwe odczytanie go w in- 
nym programie. Kiedy napi- 
szemy dokument w Wordzie 
dla Windows, a następnie ze- 
chcemy otworzyć go w ja- 
kimś innym programie do 
edycji tekstu — na przykład 
WordPerfekcie, musimy wy- 
eksportować tekst do forma- 
tu WordPerfect. W tym celu 
w menu Plik klikamy polece- 
nie Zapisz jako, po czym z li- 
sty przy opcji Zapisz jako typ 
wybieramy żądany format. 


Em 


e-mail 

Skrót od „electronic mail” 
(poczta elektroniczna). 
E-mail jest systemem 
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pozwalającym na wysyłanie 
i odbieranie wiadomości 

w obrębie sieci. Jeśli posia- 
damy dostęp do Internetu, 
możemy tą drogą przesyłać 
wiadomości na cały świat. 
Potrzebne jest jednak do te- 
go specjalne oprogramowa- 
nie oraz modem. 


emoticon 

Wyraz „emoticon” pochodzi 
od dwóch słów: „emotion” 

i „icon”. Kiedy przesyłamy 
wiadomości pocztą elektro- 
niczną lub bierzemy udział 
w dyskusji w Internecie, 

z reguły dość trudno jest 
nam wyrazić nasze nasta- 
wienie do poruszanych te- 
matów. Oczywiście, można 
napisać: „jestem szczęśli- 
wy”, lecz wówczas nie bę- 
dzie dokładnie wiadomo, czy 
rzeczywiście jesteśmy szczę- 
śliwi, czy jest to tylko iro- 
niczne stwierdzenie. Ko- 
nieczny byłby wówczas do- 
datek w stylu: „Ostatnia 
uwaga była ironiczna”. Po- 
nieważ byłoby to jednak 
zbyt uciążliwe, użytkownicy 
Internetu wpadli na pomysł 
wyrażania uczuć za pomocą 
emoticons, określanych też 
jako smileys, buźki lub 
śmieszki, które wpisuje się 
znacznie szybciej i łatwiej. 
Po obróceniu kartki o 90 
stopni z łatwością rozpozna- 
my znaczenia poszczegól- 
nych buziek. Najczęściej 
używanymi są: :-) (śmiech), 


:-( (smutek), :-< (sarka- 
styczna uwaga) oraz 
: ( (płacz). 


EMS 


„Akronim od „Expanded Me- 


mory System” (system 
zarządzania pamięcią roz- 
szerzoną). EMS to szczegól- 
ny rodzaj pamięci operacyj- 
nej. Jest ona potrzebna, po- 
nieważ MS-DOS udostępnia 
jedynie 640 KB. Również 
Windows korzysta z pamięci 
rozszerzonej, automatycznie 
udostępniając ją uruchamia- 
nym programom. 


emulacja 

Naśladowanie lub „udawa- 
nie” programu albo które- 
goś z urządzeń komputera. 
Na komputerach Macintosh 
zachodzi na przykład cza- 
sem potrzeba emulacji sys- 
temu Windows, aby możliwe 
było uruchomienie na nich 
programów napisanych dla 
tego systemu. 


En 


Enter klawisz 
W niektórych komputerach 
oznaczany również jako 
Return. Znajduje się po pra- 
wej stronie klawiatury i naj- 
częściej posiada dodatkowe 
oznaczenie w postaci znacz- 
ka „—=”. W edytorach tekstu 
i programach DTP służy do 
tworzenia nowego akapi- 
tu. Znacznik kursora 


tekstowego prze- 
skakuje wówczas 
do kolejnego 
wiersza. Ponad- 
to klawisz ten 
używany jest 

do potwierdza- 
nia dokonywa- 
nych zmian, 
wprowadzonych 
poleceń lub rozka- 
zów, wydawanych 
systemowi operacyj- 
nemu i programom. 


Ep 


Es 


EPS plik 

Akronim od „Encapsulated 
PostScript File”. EPS to 
specjalny format pliku, 

w którym zapisywane są 
wszelkie informacje na te- 
mat danego dokumentu, wy- 
magane do wydrukowania 
go przez drukarkę. W pli- 
kach tych zawierane są in- 
strukcje PostScriptu — języ- 
ka opisu strony. EPS-y mo- 
gą być importowane do pro- 
gramów DTP a następnie 
drukowane na drukarkach 
postscriptowych. 


Er 


era informacyjna 
Elektronika używana 

w przemyśle rozrywkowym, 
komputery i technologie 
telekomunikacyjne rozwijają 
się wspólnie. Informacje do- 
starczane za pośrednictwem 
mediów wprost nas zalewają 
— by było możliwe pełne ko- 
rzystanie z obecnej wiedzy, 
potrzebny jest sprawny sys- 
tem zarządzania nimi. Opty- 
miści już dziś nazywają dzi- 
siejsze czasy erą informacyj- 
ną, choć nie opracowano 
jeszcze odpowiednio spraw- 
nego systemu, za pomocą 
którego możliwy byłby peł- 
ny dostęp do wszystkich ist- 
niejących danych. 


Esc klawisz 

„Escape” oznacza w języku 
angielskim ucieczkę. Klawisz 
po lewej stronie w górnym 
rogu klawiatury oznaczony 
napisem Esc służy w wielu 
programach do przerwania 
przeprowadzanej operacji. 

W kombinacji z klawiszem 
Ctrl otwiera dostęp do menu 
systemowego Windows 95. 

Z kolei naciskając klawisze 
Alt i Esc możemy się, szybko 
przełączać pomiędzy aktual- 
nie uruchomionymi progra- 
mami. Dzięki temu, aby sko- 
rzystać z jednego programu, 
wcale nie trzeba zamykać in- 
nego, w którym się aktualnie 
znajdujemy. 


Et 


Ethernet 

Sieć lokalna, zbudowana na 
zasadzie magistrali — wszyst- 
kie komputery podłączone są 
do jednego kanału danych. 


Ex 


Excel 

Popularny arkusz kalkulacyj- 
ny firmy Microsoft. Przede 
wszystkim służy do zapisy- 
wania wartości liczbowych, 

a następnie tworzenia ich ze- 
stawień, umożliwiając rów- 
nież prezentowanie danych 
w sposób graficzny. Poszcze- 
gólne liczby wpisuje się 

w tak zwane komórki - te 
zaś pogrupowane są w wier- 
sze i kolumny. We wpisywa- 
nych formułach umieszczane 
są albo liczby, albo odnośniki 
do komórek zawierających 
wartości liczbowe, ale i wpro- 
wadzone formuły. W ten spo- 
sób możliwe jest efektywne 
przeprowadzanie zarówno 
prostych działań, jak doda- 
wanie czy mnożenie, poprzez 
operacje statystyczne, aż po 
złożone analizy. 


